ATIRBUIGOES E FUNGOES DA DIVISAO DE MANUTENGAO PATRIMONIAL —
DIMAP

« acompanhar, orientar, gerenciar e supervisionar a manutengdo preventiva e
corretiva do patriménio da Universidade;

« acompanhar e coordenar os servigcos de manutengao civil, elétrica, de logica, de
equipamentos e de mobiliario;

» zelar para a seguranga e conservagao das edificagbes, garantindo condigbes de
uso de acordo com a finalidade do prédio;

 gerir e fiscalizar os contratos da Diviséo;

» elaborar planilhas orgamentarias necessarias a manutencao predial;

* acompanhar e supervisionar as a¢des das Sec¢des da Divisio;

» estabelecer normas e procedimentos relativos as atividades da Divisao;

« acompanhar, gerir e supervisionar a documentagdo relativa aos processos
licitatorios da Divisao;

» elaborar estudos preliminares e termos de referéncias para contratacdo de servigcos
proprios da Divisao;

* lancar, controlar e encaminhar as ocorréncias do Sistema Integrado de Gestdo de
Recursos Humanos (SIG-RH) da Divisao;

» fornecer informacgdes para elaboragao do Relatério de Indicadores e do Relatério
Anual de Gestao da UFGD;

* apoiar tecnicamente, quando demandado, os servicos de engenharia e de
arquitetura para o desenvolvimento, implantacdo, controle e monitoramento dos
programas de sustentabilidade ambiental, eficiéncia de gastos e qualidade dos
servigos;

» executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associados ao
ambiente organizacional.

Secédo de Manutencédo de Bens Iméveis — SMBI

* receber, avaliar e controlar os pedidos de manutengdo de bens imdveis, realizar
avaliagao técnica e identificar areas que necessitem de intervencéo;

 emitir ordens de servico, as empresas contratadas, para realizacdo da
manutencao;

» verificar a necessidade de elaboragdo de novos processos de contratacdo de
servicos de manutencao de bens iméveis;

* elaborar o estudo preliminar e termo de referéncia, solicitar orgamentos e
encaminhar as demandas a unidade competente;

» gerir e fiscalizar, conforme orientagdes e normativos vigentes, os servicos e
contratos relacionados a Secao;

» gerenciar os processos de manutencgao predial relacionados a Secao;

* gerenciar os servigos de manutengao preventiva e corretiva dos edificios: reposi¢ao



de vidracas, reparos em toldos, substituicdo de telhas, calhas e rufos, servigco de
gesso, desobstrucido de ralos e encanamentos, servigos de chaveiro, instalagao de
divisoérias, peliculas e persianas; reparos em alvenaria, telhados, pisos, pinturas,
servicos de serralheria, manutencdo de calgadas, bueiros, sistemas de gas
canalizado;

gerenciar os servigos de manutengao preventiva e corretiva dos edificios:

elaborar projetos e planilhas orcamentarias necessarios a manutencdo de bens
imoveis;

langar, controlar e encaminhar as ocorréncias do Sistema Integrado de Gestao de
Recursos Humanos (SIG-RH) da segao.

executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associados ao
ambiente organizacional.

Secdo de Manutencdo de Equipamentos — SME

receber, avaliar e controlar os pedidos de manutencao de equipamentos;

emitir ordens de servico, as empresas contratadas, para realizacdo da
manutencao;

verificar a necessidade de elaboracdo de novos processos de contratagcdo de
manutencao de equipamentos;

elaborar estudo preliminar, termo de referéncia, solicitar orcamentos e encaminhar
as demandas a unidade competente;

gerir e fiscalizar, conforme orientagdes e normativos vigentes, os servicos e
contratos relacionados a Secao;

gerenciar os processos de manutengao de equipamentos relacionados a Secao;

gerenciar os servigos de instalagdo, desinstalagdo e manutengdo preventiva e
corretiva de aparelhos de ar condicionado;

gerenciar servicos de manutengdo dos sistemas de ar condicionado central e
dutados;

gerenciar os servicos de manutencéo preventiva e corretiva de equipamentos de
laboratério, como: autoclaves, BOD, balancas de precisdo, banho-maria,
destiladores, estufas, lupas e microscopios;

gerenciar os servicos de manutencdo preventiva e corretiva de equipamentos,
como: projetores multimidia, telas de projecdo e outros equipamentos de
multimeios didaticos;

gerir e fiscalizar os servicos de manutengcdo em aparelhos de refrigeracéo:
bebedouros, freezers, geladeiras, camaras frias e bens congéneres;

gerir e fiscalizar os servigos de manutengcdo em fogdes, fornos, batedeiras, coifas,
exaustores e bens congéneres;

gerir e fiscalizar os servigos de manutengao de plataformas elevatérias;

emitir laudos e pareceres técnicos quanto a viabilidade de manutencao corretiva de
equipamentos;



langar, controlar e encaminhar as ocorréncias do Sistema Integrado de Gestdo de
Recursos Humanos (SIG-RH) da segao.

executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associados ao
ambiente organizacional.

Secdo de Manutencdo de Rede e de Elétrica - SMRE

receber, avaliar e controlar os pedidos de manutencdo de rede de ldgica ou
telecomunicacdes e de elétrica;

emitir ordens de servico, as empresas contratadas, para realizacdo da
manutencao;

verificar a necessidade de elaboracdo de novos processos de contratagcdo de
servicos de manutencao de rede e de elétrica;

elaborar o estudo preliminar, o termo de referéncia, solicitar orgcamentos e
encaminhar as demandas a unidade competente;

gerir e fiscalizar, conforme orientagdes e normativos vigentes, os servicos e
contratos relacionados a Secéo;

gerenciar os processos de manutencgao de rede de logica e de elétrica da Secao;

verificar e dimensionar redes elétricas e redes de logica no que compete a
instalagoes fisicas;

elaborar projetos e planilhas orcamentarias para manutengcédo e adequacéo elétrica
e de rede;

coordenar o atendimento de demanda de acréscimo ou supressao de pontos de
I6gica e de comunicagao de dados;

gerir e fiscalizar servigos de instalagdo e remanejamento de pontos de logica;
gerir e fiscalizar servigos de instalacéo de pontos de comunicacao de dados;

acompanhar, coordenar e fiscalizar servigos de substituicdo de fiacbes elétricas,
tomadas, lampadas, reatores, soquetes e demais servigos elétricos;

acompanhar, coordenar e fiscalizar servicos de manutengao preventiva e corretiva
na iluminagao publica nas unidades da UFGD em conjunto com a Segado de
Servigos Urbanos;

realizar a fiscalizagao da destinagdo adequada dos residuos de servicos de rede de
l6gica e de elétrica;

langar, controlar e encaminhar as ocorréncias do Sistema Integrado de Gestao de
Recursos Humanos (SIG-RH) da segao.

executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associados ao
ambiente organizacional.



