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RESOLUCAO NUMERO 258 de 29/11/2018

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE
DOURADOS, no uso de suas atribui¢des legais e considerando o Parecer n® 04/2018 da Comissido Permanente
de Legislagdo e Normas, RESOLVE:

Aprovar o novo Regulamento da Coordenadoria de Servigos de Biblioteca da Universidade
Federal da Grande Dourados, parte integrante desta Resolugdo.

Prof.”* Liane Maria Calarge

Presidente
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Anexo a Resolu¢io COUNI n° 258, de 29 de novembro de 2018.

REGULAMENTO DA COORDENADORIA DE SERVICOS DE BIBLIOTECA DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

CAPITULO I

DA FINALIDADE

Art. 1° A Coordenadoria de Servigos de Biblioteca € um 6rgdo administrativo vinculado a
Reitoria, sendo composta por trés unidades, sendo elas: Biblioteca Central, Biblioteca Setorial da Faculdade
de Direito e Relacoes Internacionais (FADIR) e a Biblioteca Setorial do Hospital Universitario (HU). Tem
por finalidade a preservacdo e disseminacdo do acesso a informacdo, por meio da inovagdo e tecnologias,
suplementando os programas de ensino, pesquisa e extensdo da Universidade Federal da Grande Dourados
(UFGD).

CAPITULO II

DA ADMINISTRACAO

Art. 2° A Coordenagdo da Coordenadoria de Servigos de Biblioteca devera ser desempenhada por
um servidor da UFGD, com formacdo em Bacharelado em Biblioteconomia, com registro regular no Conselho
Regional de Biblioteconomia da Primeira Regido (CRB1).

SECAOI

DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 3° As bibliotecas permanecerdo abertas ao publico de segunda a sexta-feira da seguinte
forma:

I - a Biblioteca Central, das O8h as 21h;

II - a Biblioteca Setorial do HU, conforme regime de trabalho estabelecido pela Empresa Brasileira
de Servigos Hospitalares (EBSERH);

III - a Biblioteca Setorial da FADIR, das 10h as 22h.

Art. 4° No periodo de férias letivas, as bibliotecas permanecerdo abertas ao publico de segunda a
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sexta-feira da seguinte forma:
I - a Biblioteca Central, das 08h as 18h;
II - a Biblioteca Setorial do HU, conforme regime de trabalho estabelecido pela EBSERH;
III - a Biblioteca Setorial da FADIR, das 08h as 20h.

§ 1° Diante das necessidades administrativas e operacionais da Coordenadoria de Servigos de
Biblioteca e sob aprovagdo da Reitoria, os hordrios de funcionamento da Biblioteca Central e da Biblioteca
Setorial da FADIR poderdo sofrer alteracdes.

§ 2° Ndo havera atendimento aos sdbados, salvo em casos excepcionais.

CAPITULO III

DA INSCRICAO DOS USUARIOS

Art. 5° Para efeito de empréstimo, poderdo inscrever-se nas bibliotecas:

I - os alunos regularmente matriculados nos cursos oferecidos pela UFGD;
II - os docentes e técnicos administrativos da UFGD;

III - os alunos especiais, matriculados em disciplinas isoladas;

IV - os académicos regularmente matriculados, docentes e técnicos administrativos inscritos na
UEMS, mediante vigéncia do termo de cooperacdo técnica estabelecida entre a UFGD e a Universidade Estadual
de Mato Grosso do Sul (UEMS);

V - os visitantes que mantiverem vinculos ativos por um periodo determinado com a UFGD;

VI - os servidores da EBSERH, mediante vigéncia do termo de cooperacdo técnica estabelecida
entre a UFGD e a EBSERH.

§ 1° Outras categorias ndo vinculadas a UFGD somente poderdo retirar recursos informacionais
nas bibliotecas ap6s ser celebrado e publicado o termo de cooperagdo técnica e feito o ajuste técnico operacional
nos sistemas de gerenciamento da Coordenadoria de Servigos de Biblioteca.

§ 2° Para fins de empréstimo de material, exigir-se-4 documento de identificagdo quando do
cadastro do cart@o e do cadastro biométrico nas bibliotecas da UFGD.

Art. 6° O aluno, ao efetuar matricula na UFGD, estard automaticamente inscrito nas bibliotecas,
realizard o cadastro biométrico e imitird gratuitamente a via do seu cartdo, que serd o seu documento de
identifica¢do institucional.

Art. 7° Deverd o usudrio informar a coordenacao de curso e a sua secretaria qualquer alteragdo
ocorrida em seu endereco domiciliar, e-mail e dados pessoais para que ocorram as alteracdes simultineas na base
de dados dos sistemas da biblioteca da UFGD.
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Art. 8° O cartio de identificacdo do académico da UFGD é numerado, nominativo e intransferivel,
sua validade permanece enquanto for mantido o vinculo institucional, e, sob nenhuma hipétese, podera ser
cedido ou emprestado.

Art. 9° O cartdo de identificacdo do técnico administrativo e do docente da UFGD € numerado,
nominativo e intransferivel, sua validade permanece enquanto for mantido o vinculo institucional, e, sob
nenhuma hipétese, poderd ser cedido ou emprestado.

Art. 10. A Coordenadoria de Bibliotecas adotard a autenticagdo biométrica e/ou por senhas aos
inscritos da UFGD e conveniados, para validacdo de empréstimos e renovagdes de materiais bibliograficos nas
bibliotecas.

Paragrafo unico. O empréstimo de material bibliogréafico ndo serd permitido sem a valida¢io
biométrica ou a senha académica e/ou institucional, ou sem a apresentacio do cartdo, para académicos, e do
crachd, para os servidores, dispositivos validos aos inscritos e autenticados nos sistemas de gerenciamento da
Coordenadoria de Servigos de Biblioteca.

Art. 11. Fica assegurado a todos os usudrios travestis, transgéneros e transsexuais o uso do nome
social, de acordo com a Resolugdo Nimero 243 de 07 de dezembro de 2016, da UFGD.

Art. 12. Em caso de extravio do cartdo, o usudrio deverd imediatamente bloqued-lo no sistema da
biblioteca pelo UFGDNet ou solicitar pessoalmente o cancelamento em umas das bibliotecas.

Paragrafo dnico. A emissdo de qualquer via do cartdo académico serd gratuita e as vias dos
crachds serdo gerenciadas pela Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas (PROGESP) da UFGD.

Art. 13. Outros interessados poderdo fazer uso dos acervos das bibliotecas apenas in loco.

CAPITULO IV

DO EMPRESTIMO ESPECIAL

Art. 14. A Coordenadoria de Servigcos de Biblioteca fornecera o empréstimo especial aos 6rgdos
administrativos da UFGD mediante requerimento.

§ 1° Sera emprestado o material bibliografico necessdrio ao desenvolvimento de suas atividades,
pelo prazo maximo de 24 meses (dois anos), por meio da assinatura da chefia do setor ou da unidade na guia de
empréstimo especial de bem permanente.

§ 2° Os responsdveis por estes 6rgdos responderdo pelas obras solicitadas e por sua devolugdo a
Coordenadoria de Servigos de Biblioteca tdo logo o(s) mesmo(s) estejam disponiveis.

§ 3° Os empréstimos especiais poderdo ser realizados na medida em que néo interfiram no bom
funcionamento das bibliotecas e as publicacdes emprestadas deverdo ser devolvidas quando solicitadas ou no
final do prazo da operacdo do empréstimo.

§ 4° Os 6rgdos administrativos ndo poderdo exceder 01 (um) exemplar por titulo por empréstimo
especial.
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§ 5° O empréstimo especial ndo poderd exceder o quantitativo de 04 (quatro) exemplares por
requerente, atendendo as especificacdes do §4° deste artigo. Salvo as compras diretas para atender as demandas
do 6rgdo administrativo ou suplementar da UFGD.

§ 6° A Coordenadoria de Servigos de Bibliotecas podera requerer os exemplares emprestados aos
6rgaos administrativos sempre que for necessdrio para suprir a demanda da comunidade académica da UFGD e

suas conveniadas.

Art. 15. Serdo concedidos empréstimos especiais aos docentes da UFGD, com materiais que se
encontrem disponiveis no acervo, exceto exemplares fixos, obras raras e mapas.

§ 1° A solicitag@o deverd ser entregue com um prazo minimo de 36 horas de antecedéncia da data
prevista para o empréstimo especial.

§ 2° Os docentes ndo poderdo exceder 01 (um) exemplar por titulo por empréstimo especial.

§ 3° Os materiais deverdo ser devolvidos em até 05 (cinco) dias uteis a contar da data do
empréstimo, estando o docente sujeito as sancdes aplicadas neste regulamento.

§ 4° O empréstimo especial para docentes ndo poderd exceder o quantitativo de 04 (quatro)
exemplares por requerente, atendendo as especificacdes do §2° deste artigo.

Art. 16. A retirada dos materiais sera feita apenas pelo requerente devidamente identificado,
mediante a assinatura da guia de empréstimo especial de bem permanente.

Parigrafo tinico. E de inteira responsabilidade do servidor técnico administrativo e do docente a

integridade dos materiais bibliograficos retirados, podendo sofrer as san¢des previstas, € em caso de extravio
e/ou avarias deverd indenizar o bem permanente da UFGD.

CAPITULO V

DO EMPRESTIMO DOMICILIAR

Art. 17. Aos usudrios possuidores do cartdo e/ou cadastro biométrico serd facultado o empréstimo
domiciliar de materiais bibliograficos impressos e midias, nas quantidades e prazos maximos a seguir, de acordo
com sua categoria, a saber:

I - para os graduandos da UFGD:

a) 05 (cinco) livros, pelo prazo de 12 (doze) dias tteis;

b) 04 (quatro) periddicos, pelo prazo de 07 (sete) dias uteis;
¢) 02 (duas) teses, pelo prazo de 07 (sete) dias tteis;

d) 02 (duas) dissertagdes, pelo prazo de 07 (sete) dias tteis;

e) 02 (duas) monografias, pelo prazo de 07 (sete) dias uteis;

UFGD - Unidade I - Rua Joao Rosa Gées, 1761 Vila UFGD - Unidade II - Rodovia Dourados - Itahum, Km12
Progresso - Caixa Postal 322 - CEP: 79.825-70 Cidade Universitaria - Caixa Postal 533 - CEP:
Dourados/MS - Telefone:(67) 3410-2002 79.804-970 Dourados/MS - Telefone: (67) 3410-2500

Pagina 29 de 52



UF

GD Boletim de Servicos n. 3369
Publicado em 13/12/2018

Universidade Federal
da Grande Dourados

f) 02 (dois) CD-Rom, pelo prazo de 07 (sete) dias uteis;

II - para os p6s-graduandos da UFGD:

a) 06 (seis) livros, pelo prazo de 15 (quinze) dias uteis;

b) 04 (quatro) periddicos, pelo prazo de 15 (quinze) dias uteis;
C) 02 (duas) teses, pelo prazo de 15 (quinze) dias tteis;

d) 02 (duas) dissertagdes, pelo prazo de 15 (quinze) dias uteis;
e) 02 (duas) monografias, pelo prazo de 15 (quinze) dias uteis;
f) 02 (dois) CD-Rom, pelo prazo de 07 (sete) dias uteis;

III - para os docentes da UFGD:

a) 06 (seis) livros, pelo prazo de 15 (quinze) dias uteis;

b) 05 (cinco) periddicos, pelo prazo de 15 (quinze) dias tteis;
¢) 02 (duas) teses, pelo prazo de 15 (quinze) dias tteis;

d) 02 (duas) dissertacdes, pelo prazo de 15 (quinze) dias tteis;
e) 02 (duas) monografias, pelo prazo de 15 (quinze) dias tteis;
f) 02 (dois) CD-Rom, pelo prazo de 07 (sete) dias tteis;

IV - para os técnicos da UFGD:

a) 05 (cinco) livros, pelo prazo de 12 (doze) dias tteis;

b) 04 (quatro) periddicos, pelo prazo de 07 (sete) dias uteis;

¢) 02 (duas) teses, pelo prazo de 07 (sete) dias uteis;

d) 02 (duas) dissertagdes, pelo prazo de 07 (sete) dias tteis;

e) 02 (duas) monografias, pelo prazo de 07 (sete) dias uteis;

f) 02 (dois) CD-Rom, pelo prazo de 07 (sete) dias uteis;

V - para os graduandos da UEMS:

a) 04 (quatro) livros, pelo prazo de 07 (sete) dias tteis;

b) 04 (quatro) periddicos, pelo prazo de 04 (quatro) dias tteis;
d) 02 (duas) teses, pelo prazo de 07 (sete) dias uteis;

d) 02 (duas) dissertagdes, pelo prazo de 07 (sete) dias tteis;
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e) 02 (duas) monografias, pelo prazo de 07 (sete) dias tteis;

f) 02 (dois) CD-Rom, pelo prazo de 07 (sete) dias tteis;

VI - para os p6s-graduandos da UEMS:

a) 04 (quatro) livros, pelo prazo de 07 (sete) dias tteis;

b) 04 (quatro) periédicos, pelo prazo de 04 (quatro) dias tteis;
¢) 02 (duas) teses, pelo prazo de 07 (sete) dias uteis;

d) 02 (duas) dissertagdes, pelo prazo de 07 (sete) dias tteis;
e) 02 (duas) monografias, pelo prazo de 07 (sete) dias tteis;

f) 02 (dois) CD-Rom, pelo prazo de 07 (sete) dias uteis;

VII - para os docentes da UEMS:

a) 04 (quatro) livros, pelo prazo de 07 (sete) dias tteis;

b) 04 (quatro) periédicos, pelo prazo de 04 (quatro) dias titeis;
¢) 02 (duas) teses, pelo prazo de 07 (sete) dias tteis;

d) 02 (duas) dissertagdes, pelo prazo de 07 (sete) dias tteis;

e) 02 (duas) monografias, pelo prazo de 07 (sete) dias uteis;

f) 02 (dois) CD-Rom, pelo prazo de 07 (sete) dias uteis;

VIII - para os técnicos da UEMS:

a) 04 (quatro) livros, pelo prazo de 07 (sete) dias tteis;

b) 04 (quatro) periddicos, pelo prazo de 04 (quatro) dias tteis;
¢) 02 (duas) teses, pelo prazo de 07 (sete) dias tteis;

d) 02 (duas) dissertagdes, pelo prazo de 07 (sete) dias tteis;

e) 02 (duas) monografias, pelo prazo de 07 (sete) dias tteis;

f) 02 (dois) CD-Rom, pelo prazo de 07 (sete) dias tteis;

IX - para os servidores da EBSERH:

a) 04 (quatro) livros, pelo prazo de 07 (sete) dias tteis;

b) 04 (quatro) peridédicos, pelo prazo de 04 (quatro) dias teis;

¢) 02 (duas) teses, pelo prazo de 07 (sete) dias uteis.
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d) 02 (duas) dissertagdes, pelo prazo de 07 (sete) dias tteis;
e) 02 (duas) monografias, pelo prazo de 07 (sete) dias uteis;
f) 02 (dois) CD-Rom, pelo prazo de 07 (sete) dias uteis;

§ 1° Os usudrios inscritos ndo poderdo exceder 01 (um) exemplar por titulo por empréstimo
domiciliar.

§ 2° Assim que o servidor finalizar os procedimentos de empréstimos, devolucdes e renovagdes, na
secdo de circulac@o e intercAmbio nas bibliotecas, o sistema enviard um e-mail ao usudrio descrevendo a
operagao.

§ 3° As bibliotecas da UFGD nd@o emitem recibo impresso de empréstimos, devolugdes e
renovacdes de materiais bibliograficos, todos sdo eletronicos e podem ser averiguados no sistema de
gerenciamento da biblioteca no UFGDNet.

Art. 18. Para consulta local, as bibliotecas manterdo fixo um exemplar de cada titulo das obras
constantes na bibliografia bésica do PPC (Projeto Pedagdgico do Curso) dos cursos de graduagdo da UFGD.

§ 1° A cada periodo letivo, apds atualizacdes e aprovagdes dos PPC dos cursos, os atuais materiais
bibliograficos fixos poderdo sofrer alteracdes e os novos exemplares fixos deverdo ficar retidos nas bibliotecas
somente para consulta no local, impossibilitados ao empréstimo domiciliar e/ou especial.

§ 2° Todos os materiais hospedados nas bases eletronicas estardo disponiveis para acesso
simultdneo aos usudrios ativos e possuidores do cartiio das bibliotecas e do login académico ou institucional da
UFGD.

Art. 19. Obras raras, mapas e exemplares fixos sdo excluidos do empréstimo domiciliar e especial.

Art. 20. Todos os acervos das bibliotecas da UFGD serao de livre acesso aos usudrios vinculados
e visitantes.

Art. 21. Todos os materiais bibliograficos das bibliotecas deverdo conter uma fita magnética de
seguranga que inibird a saida dos materiais dos prédios das bibliotecas sem a realiza¢do do empréstimo.

§ 1° Apés a confirmacgdo do empréstimo no sistema de gerenciamento da biblioteca, a equipe
técnica deverd realizar a desmagnetizacio no equipamento para consolida¢do dos empréstimos domiciliar e/ou
especial, convalidando a saida do bem permanente da instituicao.

§ 2° Apds a confirmacdo da devolugdo no sistema de gerenciamento da biblioteca, todos os
materiais bibliograficos das bibliotecas deverdo passar pela reativacdo da sua fita magnética antes da sua
organizacdo e ordenacdo nos acervos.

Art. 22. A renovagdo do empréstimo do(s) livro(s) devera ser efetuada pessoalmente nas
bibliotecas, com o material em mados e mediante a apresentacdo do cartdo de identificagdo ou por validacdo
biométrica e/ou por senha académica e/ou institucional, ou diretamente no sistema de gerenciamento da
biblioteca no UFGDNet.

§ 1° O procedimento de renovacdo de empréstimo somente serd possivel caso esteja dentro do
prazo estabelecido no empréstimo e ndo haja reserva prévia.

§ 2° A renovacdo terd o limite de 03 (trés) vezes para cada categoria de usudrio.
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§ 3° Finalizado o procedimento de renovagdo na biblioteca, o sistema enviard um e-mail ao usudrio
descrevendo a operacao.

§ 4° As bibliotecas da UFGD ndo emitem recibo impresso de renovacdes de materiais
bibliograficos. Todos sdo eletronicos e podem ser averiguados no sistema de gerenciamento da biblioteca no
UFGDNet.

Art 23. O usudrio € responsavel pelas obras que retirar das bibliotecas, ndo podendo sub empresta-
las.

Art. 24. As reservas serdo feitas exclusivamente no UFGDNet, sistema de gerenciamento da
biblioteca, apds autenticacdo do login e senha, que somente se realizard quando todos os exemplares do titulo
estiverem na condi¢do de emprestados.

§ 1° O usudrio que esteja com a situacdo regular com as bibliotecas poderd reservar 01 (um)
exemplar por titulo. Os materiais reservados seguirdo o critério estabelecido do quantitativo por categoria do
empréstimo domiciliar.

§ 2° O usudrio que esteja com a situagdo irregular nas devolugdes de materiais bibliogréficos e
chaves do armdrio com as bibliotecas, serd impedido de realizar reservas.

§ 3° O usudrio que realizou as reservas na situag@o regular com as bibliotecas e no percurso
recebeu restricao serd impedido de realizar o empréstimo do(s) material(is) e saird, automaticamente, da fila da
reserva com os seus exemplares vinculados ao seu cadastro.

Art. 25. O usudrio que tenha materiais tomados por empréstimos e realize reservas lotando seu
quantitativo permitido a sua categoria, ficard impedido de realizar novos empréstimos. Caso queira realizar
novos empréstimos, terd que devolver alguns materiais emprestados e/ou remover sua(s) reserva(s) para que
possa consolidar os novos empréstimos nos balcdes das bibliotecas.

Art. 26. O usudrio terd 24 horas, contabilizado em dias tteis, para retirada do exemplar reservado
na biblioteca de lotacdo da obra.

Paragrafo unico. O sistema notificard o usudrio por e-mail dos prazos de retiradas e do término
da reserva.

Art. 27. Apés findar o prazo concedido da reserva, sem que o usudrio se dirija a unidade para
concretizar o empréstimo, o sistema cancelard automaticamente a reserva e o préoximo usudrio da fila serda
notificado ou, ndo havendo mais reservas, o material retornard para o acervo da biblioteca a qual esta lotado.

Paragrafo tnico. Caso haja impossibilidade da retirada do exemplar reservado, por haver livros
que ndo foram encontrados no acervo ou ndo foram devolvidos por outros usudrios, o requerente podera notificar
a Coordenadoria de Servigos de Biblioteca, por escrito, ao(s) servidor(es) vinculado(s) na se¢do de circulagdo e
intercambio, ou por e-mail no endereco biblioteca.atendimento @ufgd.edu.br, com as informagdes da referéncia e
do registro tombo, para que as medidas cabiveis sejam apuradas e tomadas.

CAPITULO VI

DO USO DO GUARDA-VOLUMES
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Art. 28. Nio serd permitida a entrada de pessoas nas Bibliotecas portando bolsas, sacolas e/ou
pastas e similares, devendo as mesmas serem acondicionadas no guarda-volumes.

Art. 29. Os guarda-volumes s6 poderdo ser utilizados durante o periodo de funcionamento da(s)
biblioteca(s) e na permanéncia do usudrio no uso dos seus espagos fisicos.

Art. 30. O empréstimo dos guarda-volumes serd de 05 horas, podendo ser renovado por igual
periodo.

Art. 31. Serdo penalizados em um dia de suspensdo para empréstimos de chaves do guarda-
volumes, para cada hora de atraso na devolugdo de chave retirada pelo(s) usudrio(s) nas bibliotecas da UFGD.

§ 1° Os usudrios que estdo penalizados e mantiverem em sua posse a chave do guarda-volumes
ficardo impedidos de realizar empréstimos de materiais bibliograficos domiciliar até que realize a devolugdo do
item supracitado.

§ 2° Multas geradas nos empréstimos de chave do guarda-volumes ndo impede ao usudrio realizar
empréstimo domiciliar de materiais bibliograficos, exceto na condi¢do do §1°, do Art. 31.

Art. 32. Serd concedido o empréstimo de uma chave por usudrio inscrito nas bibliotecas da
UFGD.

Art. 33. As bibliotecas da UFGD ndo emitem recibo impresso de empréstimos, devolucdes e
renovagdes de chaves do guarda-volumes, todos sdo eletronicos e podem ser averiguados no sistema de
gerenciamento da biblioteca no UFGDNet.

Art. 34. Usudrios visitantes poderdo realizar empréstimos de guarda-volumes mediante
apresentacdo de documento oficial com foto e do CPF, a ser oficializado no sistema de gerenciamento de
biblioteca, estando sujeitos as sangdes aplicadas neste regulamento.

§ 1° Serd concedido o empréstimo de uma chave por usudrio visitante nas bibliotecas da UFGD.
§ 2° Serd concedido o mesmo prazo de empréstimo e da renovagdo da chave, ao usudrio visitante.

Art. 35. Em caso de extravio de chaves ou danos causados nos guarda-volumes, pelo usudrio
vinculado as bibliotecas ou pelo visitante, este deverd indenizar o item extraviado e/ou danificado, através de
GRU (Guia de Recolhimento da Unido) acompanhado do termo circunstanciado administrativo, no valor vigente
de mercado a ser definido pela Coordenadoria de Servigos de Biblioteca ou pela Reitoria da UFGD.

§ 1° Todos os pertences esquecidos ou deixados no escaninho do mobilidrio do guarda-volumes
serdo removidos, lavrados e, protocolado o termo de retirada, serdo guardados pelo prazo de 45 (quarenta e
cinco) dias na biblioteca, que emite o boletim sobre o ocorrido.

§ 2° Em caso de extravio da chave em que o usudrio tenha pertences que estejam inseridos no
escaninho do mobilidrio do guarda-volumes, a porta do mobilidrio serd rompida, removidos os objetos e serd
lavrado o termo de retirada na presenca do representante legal. Apds a operacdo o usudrio deverd efetuar a
indenizac¢do do bem avariado.

§ 3° As bibliotecas ndo se responsabilizardo pelos materiais depositados nos guarda-volumes ou
fora dos seus mobilidrios, e nem pelos pertences dos usudrios deixados ou esquecidos em suas dependéncias. Os
usudrios inscritos e os visitantes das bibliotecas que tenham multas por atrasos nas devolu¢des das chaves do
guarda-volumes serdo impedidos de realizar novos empréstimos de chaves para o uso do referido setor.
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CAPITULO VII

DO USO DO LABORATORIO DE INFORMATICA

Art. 36. A entrada ao ambiente do laboratdrio serd de livre acesso e apenas os usudrios que
dispdem do login na rede académica da UFGD terdo liberacdo de uso dos computadores do laboratério da
Coordenadoria de Servicos de Biblioteca.

Art. 37. O recinto do laboratdrio de informética seguird os seguintes critérios:

I - o horério de funcionamento do laboratério seguird o mesmo hordrio de atendimento de sua
biblioteca, sendo que os microcomputadores serdo desligados com 05 (cinco) minutos de antecedéncia do final
do seu expediente;

II - os terminais serdo usados apenas para estudos e pesquisas;
III - ndo ofertara servigos de impressao;

§ 1° A Coordenadoria de Servicos de Biblioteca deixara cabines vagas para os usudrios usarem seu
notebook, tablet, smartphone, etc.

§2°E proibido falar ao celular dentro do recinto do laboratério de informatica.

§ 3° E proibido fumar, consumir alimentos e bebidas, movimentar as cabines, remover 0s
equipamentos, usar notebook nas cabines que dispde de microcomputadores, instalar software ou hardware sem
prévia autorizagdo.

Art. 38. O laboratério de informética da Biblioteca Central dispde de uma sala, nicleo de
desenvolvimento de tecnologia de informagdo, que serd gerenciada pela COIN (Coordenadoria de
Desenvolvimento de Tecnologia de Informagao) da UFGD, a qual os usudrios das bibliotecas ndo terdo acesso.

Art. 39. Todas as manutencdes e adequacdes técnicas serdo realizadas pela equipe da Se¢do de
Atendimento a Tecnologia da Informacdo da Coordenadoria de Servicos de Biblioteca e/ou pela equipe da
Coordenadoria de Desenvolvimento de Tecnologia da Informacao.

Art. 40. Em caso de mau uso dos equipamentos e do espago do laboratdrio, os usudrios estardo
sujeitos as sanc¢des aplicadas neste regulamento.

Art. 41. O horario de funcionamento do(s) laboratério(s) de informatica seguird o horario de
funcionamento da sua biblioteca e, em caso de suspensdo do atendimento, a Coordenadoria de Servicos de
Bibliotecas notificara todos usudrios com antecedéncia via ACS (Assessoria de Comunicacio Social) da UFGD.

Art. 42. Os docentes e técnicos da UFGD poderdo reservar o espaco do laboratério desde que
comunicado com cinco (05) dias de antecedéncia. Por seguranca o ambiente é monitorado por cimeras de
vigilancia da UFGD.

CAPITULO VIII

O USO DO RECINTO DAS BIBLIOTECAS
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Art. 43. Como forma de respeito se faz necessario a manutengdo do siléncio em todas as areas das
bibliotecas da UFGD.

Art. 44. Todos os requerimentos para uso do espago do hall das entradas e demais dreas das
bibliotecas, com a finalidade de exposi¢@o e/ou eventos, deverdo ser feitos com antecedéncia e serdo analisados
pela Divisdo de Referéncia ou pela Coordenacdo da Coordenadoria de Servigos de Biblioteca.

Art. 45. O celular deverd ser mantido no modo silencioso, ndo sendo permitido efetuar ligacdes
e/ou emitir ruidos no recinto das bibliotecas.

Art. 46. O uso da rede Wireless e a WIFI nas bibliotecas da UFGD acontecerd mediante
autenticag@o do login e senha institucional e/ou académica.

Art. 47. Fica proibido o consumo de alimentos e de bebidas em todos os recintos das bibliotecas
da UFGD.

Art. 48. Os elevadores das bibliotecas poderdo ser utilizados por todos, mas terdo preferéncia de
uso os PMR (Portadores de Mobilidade Reduzida) e os PNE (Portadores de Necessidades Especiais).

Art. 49. Os banheiros das bibliotecas destinados aos cadeirantes ficardo destinados as pessoas que
fazem uso desse equipamento para locomogao.

Art. 50. A sala de videoconferéncia serd de uso coletivo dos 6rgaos e comunidade académica da
UFGD. O uso serd gerenciado pela Divisdo de Referéncia da Coordenadoria de Servicos de Biblioteca da
UFGD.

Art. 51. O agendamento da sala de videoconferéncia serd feito pelo sistema de reserva no
UFGDNet.

Paragrafo tinico. Todas as manutengdes e as adequagdes técnicas voltadas aos equipamentos da
videoconferéncia serdo realizadas pela equipe da Secdo de Atendimento a Tecnologia da Informacdo da
Coordenadoria de Servigos de Biblioteca e/ou pela equipe da Coordenadoria de Desenvolvimento de Tecnologia
da Informacdo.

CAPITULO IX

PATRIMONIO ACERVOS

Art. 52. Em consonéncia ao acérddo do TCU n° 111/2006, que trata dos materiais bibliograficos
das universidades federais como bem permanente, a Coordenadoria de Servicos de Biblioteca adotarad os
seguintes critérios:

I - todos os materiais bibliograficos adquiridos por compra, permuta e/ou doacdo, seguirdo os
critérios estabelecidos na Politica de Formacdo de Desenvolvimento de Colecdes da Coordenadoria de Servigos
de Bibliotecas, e todos os exemplares fisicos dos acervos deverdo ser patrimoniados simultaneamente pela
COGESP/PRAD/UFGD (Coordenadoria de Gestao de Patrimdnio) da Pr6-Reitoria de Administragdo (PRAD) e
pela Coordenadoria de Servicos de Bibliotecas da UFGD;

II - todos os materiais bibliogréficos que serdo registrados seguirdo o manual operacional padrio
da respectiva secdo e dos critérios estabelecidos na Politica de Formac¢do de Desenvolvimento de Cole¢des da
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Coordenadoria de Servicos de Bibliotecas da UFGD;

III - todos os materiais bibliogréaficos que serdo catalogados seguirdo o manual operacional padrao
da respectiva secdo e dos critérios estabelecidos na Politica de Formac¢do de Desenvolvimento de Cole¢des da
Coordenadoria de Servicos de Bibliotecas da UFGD;

IV - todos os materiais bibliograficos que serdo descartados seguirdo o manual operacional padrdo
da divisdo de colecdes e dos critérios estabelecidos na Politica de Formacao de Desenvolvimento de Cole¢des da
Coordenadoria de Servicos de Bibliotecas da UFGD.

Art. 53. Adota-se o sistema de antifurtos em todas bibliotecas.

Art. 54. Todos os empréstimos de materiais bibliograficos acontecerdo via sistema de
gerenciamento das bibliotecas da UFGD e ndo serd permitido outras formas de operacio dos empréstimos.

Art. 55. Todas as bibliotecas terdo que ter um sistema interno de cAmeras gerenciada pela DPP
(Divisdo de Protecao Patrimonial) da Prefeitura Universitaria da UFGD.

Art. 56. Na saida, o usudrio devera apresentar o material bibliografico que esteja de posse, para
verificag@o, ao colaborador responsavel pela fiscalizacao.

Paragrafo dnico. Os usudrios ndo poderdo negar-se a atender a solicitagdo do colaborador
responsdvel pela fiscalizag@o.

CAPITULO X

DA PENALIDADE

Art. 57. A nao devolugdo dos recursos bibliograficos no prazo estipulado implicard em penalidade
de suspensdo de empréstimo por 01 (um) dia ttil para cada obra por dia em atraso.

§ 1° As penalidades serdo aplicadas a todas as categorias de usudrios das bibliotecas da UFGD.

§ 2° Todas as multas e as restri¢cdes geradas estardo vinculadas ao CPF (Cadastro de Pessoa Fisica)
do usudrio, no sistema da Coordenadoria de Servicos de Biblioteca, e impossibilitardo a realizacdo de novos
empréstimos, renovacdes e reservas no cadastro que o usudrio disponha que gerou a restrigdo.

§ 3° As penalidades ndo cessardo até que as devolugdes e/ou indenizacdes sejam efetuadas e as
multas e restri¢gdes sejam cumpridas.

§ 4° Aos usudrios que realizarem indeniza¢des de materiais bibliograficos, materiais dos armarios
etc, ndo serdo abonadas as multas e/ou restrigdes geradas pelo sistema referente ao periodo dos empréstimos,
conforme preve este artigo.

§ 5° Nio serd permitido a nenhum servidor da Coordenadoria de Servicos de Biblioteca da UFGD,
a extrag@o de multas de usudrios inscritos e visitantes, salvo os contemplados no Art. 61.

§ 6° Apos 03 (trés) dias tteis de atraso, a Coordenadoria de Servigos de biblioteca notificard o
usudrio para realizar as devolucdes.
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§ 7° Se o usudrio néo efetuar a devolugdo em 03 (trés) dias tteis, a contar da data da notificagio,
ficard sujeito as penalidades disciplinares ou administrativas cabiveis.

Art. 58. O usudrio serd responsdvel pelo material bibliografico emprestado e, no caso de perda ou
danificagd@o, o usudrio estard obrigado a repor ou a indenizar por GRU (Guia de Recolhimento da Unido), de
acordo com o valor atual de mercado ou valor de compra do patriménio da UFGD, caso este seja maior.

§ 1° Em se tratando de material bibliografico comprovadamente esgotado, devera ser indenizado
um novo titulo de material bibliografico a ser definido pela Divisdo de Formacdo de Desenvolvimento de
Colegdes da Coordenadoria de Servigos de Biblioteca da UFGD.

§ 2° Até o ressarcimento do material e no periodo de cumprimento da(s) restri¢des, o(s) usuario(s)
ficard(ao) bloqueado(s) no sistema, impossibilitado(s) de efetuar novo empréstimo de material bibliografico.

Art. 59. O usudrio que for surpreendido levando material bibliogréafico indevidamente terd seus
direitos de empréstimo domiciliar suspensos e o ocorrido serd levado ao conhecimento da Reitoria para as
demais providéncias disciplinares cabiveis.

Art. 60. Aplicar-se-3o ao usudrio, pelo ndo cumprimento das disposi¢des destas normas, as
sangdes disciplinares previstas na forma do Regimento Geral da UFGD.

Art. 61. Aos usudrios portadores de multas e/ou restricdes com as bibliotecas, que estdo impedidos
de realizar empréstimos, serd oportunizado o “Dia do Perdao”, a ser realizado na Semana Nacional do Livro (de
23 a 29 de outubro), possibilitando abonar sua suspensio em troca de doag@o de materiais de apoio a pesquisa,

ensino e extensdo, tendo por finalidade a atualiza¢do do acervo e substitui¢cdo de exemplares avariados.

§ 1° A quantidade e a relacdo de materiais validos para o Dia do Perddo serdo definidas pela
Divisdo de Formacao de Desenvolvimento de Cole¢oes da Coordenadoria de Servigcos de Biblioteca, com base
na necessidade e no uso de atualizacdo do(s) acervo(s).

§ 2° Sera aplicada uma relag@o equivalente entre a suspensio aplicada pelo sistema e o valor do
material entregue para abono da multa, a ser desenvolvida pela Divisdo de Formacdo de Desenvolvimento de
Colecdes da Coordenadoria de Servicos de Biblioteca da UFGD.

Art. 62. Materiais doados conforme estabelece o Art. 61, ou extraviados a serem repostos deverao
seguir os seguintes critérios:

I - novo ou usado em bom estado de conservacdo, sem sujeiras, rasuras, rabiscos e recortes;
II - sendo livros, caso a edi¢do ndo seja encontrada, deverd ser reposta pela mais recente;

IIT - em caso de materiais que ndo sejam comercializados, poderdo ser repostos por outro, de
acordo com o contetido do material extraviado e/ou a necessidade dos acervos, ou conforme deliberado pela
Divisdo de Formagdo de Desenvolvimento de Colecdes da Coordenadoria de Servigos de Biblioteca da UFGD;

IV - caso seja necessdrio, a Chefia da Divisdo de Formacgdo de Desenvolvimento de Cole¢des da
Coordenadoria de Servigos de Biblioteca podera auxiliar o usudrio na procura do material bibliogréfico.

DISPOSICOES FINAIS
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Art. 63. O docente, sempre que necessitar levar académicos do seu curso as bibliotecas durante o
hordrio de aula, para utilizacdo de qualquer espago, deverd comunicar a Coordenadoria de Servicos de
Bibliotecas com antecedéncia minima de 72 horas, contados em dias uteis.

Paragrafo tnico. Caso haja necessidade, sera oferecida orientagdes técnicas da utiliza¢do dos
produtos e dos servigos das bibliotecas da UFGD.

Art. 64. Em caso de visita orientada, o docente devera se responsabilizar pelo comportamento dos
seus académicos nos recintos das bibliotecas da UFGD.

Art. 65. A todos os usudrios, sejam inscritos ou visitantes, que necessitarem de uma visita
orientada nas bibliotecas da UFGD, a Divisdao de Referéncia da Coordenadoria de Servicos de Biblioteca da
UFGD devera ser comunicada, por e-mail biblioteca.atendimento @ufgd.edu.br, para que possa ser agendada a
visita e serd disposto um(a) profissional bibliotecdrio(a) para auxiliar e fornecer todas as informacdes dos
produtos e servicos oferecidos pelas bibliotecas da UFGD.

Paragrafo unico. A cada ano letivo a Divisao de Referéncia da Coordenadoria de Servicos de
Bibliotecas notificard as coordenagdes de cursos de graduacdo e pds-graduacdo da UFGD e criard um
cronograma de atendimento aos académicos recém-ingressados e aos veteranos, sempre acompanhado por um
docente, para que possam tomar conhecimento dos produtos e dos servigos ofertados pelas bibliotecas.

Art. 66. Todos os depésitos obrigatérios de TCC (Trabalho de Conclusdo de Cursos) da
graduacdo, especializagdo, teses e dissertagdes, encaminhados pelas coordenacdes de cursos, deverdo chegar a
Coordenadoria de Servicos de Biblioteca somente em midia digital acompanhada do memorando eletrdnico,
termo de autorizac@o de publicacdo do autor e de defesa, para serem inseridos no RI (Repositério Institucional)
da UFGD.

Art. 67. Serd obrigatdrio a todos os usudrios o Atestado de Nada Consta das Bibliotecas da UFGD
e da UEMS, conforme termo de cooperagdo técnica citado neste documento em seu art. 5°, paragrafo IV, quando
da fase de instrugdo de processos de trancamento de matricula, transferéncia de alunos, preparagcdo para colacao
de grau, expedicdo de certificado de especializag¢do, diploma de mestre ou doutor, concessdo de aposentadoria,
vacéncia, exoneragdo, demissdo, autorizagdo para afastamento superior a 30 (trinta) dias para tratar de assuntos
particulares e realizag¢ao de estudos, cursos ou correlatos.

§ 1° A Coordenadoria de Servicos de Biblioteca possibilita a emissdo do Atestado de Nada Consta
eletronico nos balcdes das bibliotecas e no sistema da Biblioteca, que podera ser autenticado eletronicamente no
aplicativo validador no UFGDNet.

§ 2° Serdo concedidos os atestados de Nada Consta aos usudrios que estiverem na situagdo regular
de empréstimos e de devolugdes de materiais bibliograficos e chaves do guarda-volumes da Coordenadoria de
Servigos de Biblioteca.

§ 3° Os usudrios que estiverem com pendéncias deverdo procurar a Coordenadoria de Servigos de
Biblioteca, no prédio da biblioteca central e na biblioteca central da UEMS, para fins de regulariza¢do dos
empréstimos ou de indenizac¢des para futura emissdo do Atestado de Nada Consta.

§ 4° Os usudrios das bibliotecas podem acompanhar o seu histérico de movimentacao de materiais
bibliogréficos e dos armarios no sistema de gerenciamento da biblioteca no UFGDNet. Tanto os inscritos como
académicos, quanto os servidores da UFGD, podem visualizar as pendéncias, empréstimos, devolucdes,
renovagdes e reservas vinculadas ao(s) seu(s) cadastro(s).

§ 5° Os usudrios que por ventura mantiverem sob sua guarda o patrimdnio publico, apds
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desvincular das institui¢des (seja por vinculo como servidor, académico ou conveniados), serdo notificados a
devolver o bem publico de propriedade da Unido, ou do Estado do Mato Grosso do Sul, e poderdo sofrer as
sanc¢des previstas nesse instrumento, no Regimento Geral da UFGD e/ou no Regimento Geral da UEMS,
mantendo todas as restricdes nos cadastros vinculados as institui¢des supracitadas.

Art. 68. A Coordenadoria de Servicos de Biblioteca estard em consonincia com o NuMiac
(Nucleo Multidisciplinar para a Inclusdo e Acessibilidade) para adequagdo das bibliotecas para a inclusdo e a
acessibilidade.

Art. 69. Reclamacgdes, sugestdes e elogios poderdo ser feitos através de e-mail
biblioteca.atendimento@ufgd.edu.br e/ou na pdgina da biblioteca, no site da institui¢cdo e na ouvidoria da UFGD.

Art. 70. Toda comunicagio interna estabelecida nos espagos das bibliotecas e as direcionadas aos
usudrios deverdo estar em consonancia com o manual operacional padrdo da Divisdo de Referéncia da
Coordenadoria de Servicos de Biblioteca e das diretrizes da Assessoria de Comunicagdo Social da Reitoria da
UFGD.

Art. 71. Os casos omissos nesse regulamento serdo resolvidos pela Coordenadoria de Servicos de
Biblioteca ou submetidos a Reitoria da UFGD
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REQUERIMENTO DE EMPRESTIMO ESPECIAL DE BEM PERMANENTE.

Todos os empréstimos especiais deverdo seguir o que estabelece o regulamento da Coordenadoria
de Servigos de Biblioteca da UFGD, do Capitulo IV, dos artigos 7°, 8° e 9°, seus incisos e pardgrafos tnicos.

Eu, , servidor publico

federal, ( ) Docente ( ) Técnico Administrativo no cargo de
s matricula SIAPE

______________ s sob a ciéncia da chefa imediata,
matricula SIAPE, ,6rgdo administrativo e/ou académico

requeiro, junto a Coordenadoria de Servigos de Biblioteca, 6rgio vinculado a Reitoria da UFGD, o
empréstimo especial do(s) material(is) bibliogréfico(s), conforme descrevo no quadro abaixo:

LISTA DE BENS PERMANENTE A SEREM EMPRESTADOS:

ITEM N° TOMBO REFERENCIA BIBLIOGRAFICA GENERO
01

02

03

04

Dourados (MS), ___/ /

Requerente:

Matricula SIAPE:

Chefa imediata:

Orgao administrativo / académico:

Matricula SIAPE:

Observaciao: O requerimento deverd ser protocolado na Coordenadoria de Servigos de Biblioteca,
com antecedéncia de 36 (trinta e seis) horas da realizacdo do empréstimo especial do material bibliografico
supracitado.

UFGD - Unidade I - Rua Joao Rosa Gées, 1761 Vila UFGD - Unidade II - Rodovia Dourados - Itahum, Km12
Progresso - Caixa Postal 322 - CEP: 79.825-70 Cidade Universitaria - Caixa Postal 533 - CEP:
Dourados/MS - Telefone:(67) 3410-2002 79.804-970 Dourados/MS - Telefone: (67) 3410-2500

Péagina 41 de 52



UF

GD Boletim de Servicos n. 3369
Publicado em 13/12/2018

Universidade Federal
da Grande Dourados

GUIA DE EMPRESTIMO ESPECIAL DE BEM PERMANENTE.

GUIAN°__ /201_

1. DO SETOR/ORGAO:
RESPONSAVEL PELO SETOR MATRICULA SIAPE:
Nome:
2. PARA O SETOR/ORGAO:
RESPONSAVEL PELO SETOR ( ) MATRICULA SIAPE:
Nome:
3. BENS PERMANENTES A SEREM EMPRESTADOS
ITEM N° TOMBO REFERENCIA BIBLIOGRAFICA GENERO
01
02
03
04
05
06
UNIDADE CEDENTE
Autorizo o empréstimo dos bens méveis relacionados, no periodo de: / / a__ / [/ (__dias). Tendo
como responsavel o servidor: Matricula SIAPE:

ASSINATURA DA CHEFIA PELA AUTORIZACAO

UNIDADE CESSIONARIA
A Unidade/Setor estd ciente do empréstimo ao servidor Matricula
SIAPE e de que os bens mdveis deverdo retornar a unidade/setor de origem em

perfeito estado de conservagdo e no periodo determinado, estando sujeito as penalidades da legislagdo. (IN 205/88).

ASSINATURA DO REQUERENTE

UNIDADE CESSIONARIA

A Unidade/Setor estd ciente do empréstimo e de que os bens mdveis deverdo retornar a unidade/setor de origem em
perfeito estado de conservagdo e no periodo determinado, estando sujeito as penalidades da legislagdo. (IN 205/88).

ASSINATURA DA CHEFIA DO SETOR/ORGAO
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UNIDADE CEDENTE
Atesto a devolugdo do material acima descrito em perfeito estado de conservacio em / /

ASSINATURA DA CHEFIA DO SETOR/ORGAO

EM 3 VIAS: UMA PARA A UNIDADE CEDENTE, UMA PARA A UNIDADE
CESSIONARIA E UMA PARA A COGESP/PRAD.
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GUIA DE EMPRESTIMO DE MATERIAL

* Utilizado quando um bem for emprestado a outro setor com a condi¢@o de retornar apds o prazo
estipulado;

¢ Serd necessaria sua emissao em 3 (trés) vias.

INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO
DO SETOR: Nome do setor ou 6rgdo responsavel pelo material.
PARA SETOR: Nome do setor ou 6rgdo que ficard com o bem por tempo determinado.

AUTORIZACAO: Constar o prazo do empréstimo, nome do servidor que ficard responsivel
pelo(s) bem(s) e a assinatura do autorizador.

N.° DE TOMBAMENTO: Nimero da placa de Patrimdnio da UFGD.

ESPECIFICACAO: Descrever o nome do bem com modelo e marca. (De acordo com o termo de
responsabilidade)

ACESSORIOS: Descrever se foi com cabo, cartucho, outros.

UNIDADE CEDENTE: Anotar o periodo de duracdo do empréstimo e o responsavel pelo
recebimento dos bens. Assinatura e carimbo do responsavel pelo setor que estd autorizando o empréstimo.

UNIDADE CESSIONARIA: Assinatura e carimbo do requerente e do responsavel pelo setor que
receberd os bens por empréstimos.

CSB/ RTR/ UFGD: Encaminhar as 3* vias da Guia para conhecimento e controle da
Coordenadoria de Gestao Patrimonial - COGESP/PRAD/UFGD.

Observacdo: Para fins de controle da Coordenadoria de Servicos de Biblioteca, o bem continua sob
a responsabilidade do setor que estd emprestando, o mesmo se aplica aos periodos de inventarios fisicos anuais.

Via verso
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TERMO DE AUTORIZACAO E DECLARACAO DE DISTRIBUICAO NAO EXCLUSIVA PARA
PUBLICACAO NO REPOSITORIO INSTITUCIONAL DA UFGD

Eu, , portador do
documento RG inscrito no CPF declaro que a obra descrita
abaixo é de minha autoria, e/ou que detenho o direito de conceder as permissdes contidas nesse documento, na
qualidade de titular dos direitos do autor(a) da obra, de acordo com a Lei 9.610/98, autorizo a Universidade
Federal da Grande Dourados (UFGD) a publicar, em seu Repositério Institucional, conforme permissdes
assinaladas abaixo, para fins preservagao e divulgagdo da produgdo cientifica gerada pela UFGD.

1. Identificacao do material:
? TCC (Graduacido) ? Tese ? Livro ? Artigo cientifico
? TCR (Residéncia) ? Dissertacao ? Capitulo de livro ? Eventos

? TCE (Espec.) ? Relatério (Pés-Doc.) ? Outro:

2. Identificacido do(a) autor(a):

Faculdade: Matricula:

Curso/Programa de P6s-Graduagdo:

E-mail: Telefone: ( )

3. Identificacio da obra:

Titulo:

Titulo em inglés:

Area de concentragio (Tabela CNPq):

Agéncia de fomento (se houver):

Orientador(a): CPF:
Co-orientador(a): CPF:
Nimero de pdginas: Data de defesa: / /

4. Informacdes de acesso ao documento:
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4.1 Liberacao para publicagdo? ? Total ? Parcial. Publicar Apenas

4.2 Publicagdo imediata? ?Sim ?Nao, publicar apds / /

5. Permissoes de publicacao Creative Commons International:
5.1 Permite uso comercial de sua obra? ?Sim ?Nao

5.2 Permite modifica¢des em sua obra? ?Sim ?Ndo

7Sim, contanto que outros compartilhem pela mesma licenca.

5.3 O documento esta sujeito a patente? ?Sim ?Nao

Assinatura do Autor Dourados, MS. / /
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TERMO DE RETIRADA DE MATERIAIS DO GUARDA-VOLUMES

Pelo presente instrumento, declaramos que, por medida de seguranca, retiramos do escaninho

ndmero: os pertences do (a) usudrio (a) da Biblioteca Central da Coordenadoria de Servigos de
Biblioteca da Universidade Federal da Grande Dourados (UFGD), em nome
de: , vinculado pelo RGA, SIAPE ou CPF:

. Que teve sua chave n° e/ou cadeado extraviado
(a).

Lista de materiais:

Dourados, (MS) ___/ / as___:  horas

Requerente:

Testemunha (01):

CPF:

Testemunha (02):
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CPF:
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