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FORMULARIOS
DE EXERCICIOS




COMO ACESSAR AS
NORMAS?

A UFGD assina a plataforma
GedWeb - Target

No UFGDnet é possivel
encontrar o link

gedweb.ufgd.edu.br



https://ufgdnet.ufgd.edu.br/
https://gedweb.ufgd.edu.br/

REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

Localizacao

Rodape

No fim de textos,
partes ou secoes
Lista de referéncias
Antecedendo
resumos, resenhas,
conforme NBR 6028

Espaco simples

Alinhamento a esquerda
Separadas por uma linha (espaco
simples)

Padronizacao quanto ao recurso
tipografico (italico, negrito ou
sublinhado)

Quanto aos elementos
complementares também é
necessaria a padronizacao.



REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

Autoria
MAIS DE UM AUTOR (ATE TRES)
Os nomes dos autores sao separados por ponto e virgula ;

Exemplo

SANTANA, Joana.; CASTANHO, Luiz.; SANTOS, Priscila

=
Carolina. Metodologia de trabalho. 3. ed. S3o Paulo: , / 7

Estrela, 2011.

MAIS DE 3 AUTORES

Convém indicar todos ou indicar o primeiro
seguido da expressao et al.

Exemplo

SANTANA, Joana. et al. Metodologia de trabalho.
3. ed. Sao Paulo: Estrela, 2011.




AUTORIA

SOBRENOMES HISPANICOS GRAU DE PARENTESCO

GARCIA MARQUEZ, Gabriel. 0 amor ASSAF NETO, A. Estrutura e analise
nos tempos de célera. 33. ed. Rio de balancos: um enfoque

de Janeiro: Record, 2008. econdmico-financeiro. 8. ed. Sao

Paulo: Atlas, 2007.

SOBRENOMES COMPOSTOS

SAINT-ARNAUD. Yves. A pessoa humana:
introduc¢ao ao estudo da pessoa e das relagdes
interpessoais. Sao Paulo: Loyola, 2010.




AUTORIA

Pessoa juridica

e Orgaos governamentais
e empresas
e associagoes

Exemplo

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO.
Catalogo de teses da Universidade
de Sao Paulo, 1992. Sao Paulo: USP,

1993. 467 p.
£ O\
* Instituicao governamental da BRASIL. Ministério da Justica. Relatério
administracdo direta: seu nome deve de atividades. Brasilia, DF: Ministério da

ser precedido pelo érgao superior ou

ustica, 1993.
jurisdicdao a qual pertence J s



AUTORIA

Pessoa juridica
e Quando estado e municipio
forem homonimos, indicar, entre
parénteses, a palavra Estado ou a
palavra Municipio

Desconhecida

e Quando a autoria for
desconhecida, a entrada deve ser
feita pelo titulo.

e O termo AnOGnimo ou a expressao
Autor desconhecido nao podem
ser usados

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio
Ambiente. Diretrizes para a politica
ambiental do Estado de Sao Paulo. SGo
Paulo: Secretaria do Meio Ambiente,
1993. 35 p.

ONDA de frio: reviravolta traz vento e
forte chance de neve. Zero Hora, Porto
Alegre, ano 47, n. 16.414, 12 ago. 2010.
Disponivel em:
http://www.clicbs.com.br/zerohora/jsp/de
fault.jspx?uf=1&action=flip. Acesso em: 12
ago. 2010.



TiTUI-O E SUBTiTULO destacar somente o titulo

Texto curto \l
e O titulo e o subtitulo devem ser PASTRO, Claudio. Arte sacra: espaco
reproduzidos como figuram no sagrado hoje. Sao Paulo: Loyola, 1993.
documento, separados por dois 343 p.
pontos (:).

Texto longo
e Podem-se suprimir as ultimas . ,
palavras, desde que n3o seja ARTE d.e furta®|o de Janeiro: Nova
alterado o sentido. O Ep e
e A supressao deve ser indicada por
reticéncias entre colchetes [...]



LOCAL E EDITORA

Local

e O local de publicacao (cidade)
deve ser indicado como consta
no documento.

e Em sua auséncia, pode ser
indicado o estado ou o pais,
desde que conste no documento

Sem local

e Utiliza-se a expressao sine loco,
abreviada, entre colchetes [s. I].

FERREIRA, Léslie Piccolotto (org.). O
fonoaudioélogo e a escola. S3o Paulo:
Summus, 1991

KRIEGER, Gustavo; NOVAES, Luis Antonio;
FARIA, Tales. Todos os socios do
presidente. 3. ed. [S. /]

Scritta, 1992. 195 p.



LOCAL E EDITORA

Editora
e O nome da editora, da gravadora,
entre outras, deve ser indicado
como aparece no documento.
e Nao colocar as palavras que
designam a natureza juridica ou
comercial. Editora Atlas S.A.

DAGHLIAN, Jacob. Légica e algebra de
Boole. 4. ed. SGo Paulo: Editora Atlas,
1995. 167 p., il. ISBN 85-224-1256-1.

Sem editora

FRANCO, |. Discursos: de outubro de
1992 a agosto de 1993. Brasilia, DF: [s. n.],
1993. 107 p.

e A expressao sine nomine deve ser
utilizada abreviada e entre
colchetes [s. n.].



DATA

Ano
* Deve serindicado em algarismos  JAMES, E. L. Cinquenta tons de cinza.
arabicos. Rio de Janeiro: Intrinseca, 2012,

e (Caso ndo saiba o ano de
publicacao, deve ser indicado um
ano, seja do copirraite (cXXXX), da
distribuicao, da impressao, entre
outros.

CIPOLLA, Sylvia. Eu e a escola 2° série.
Sao Paulo: Paulinas, c1993.

Sem ano

e Se nenhum ano de publicacao, [19697] ano provavel
distribuicao, copirraite, [1973] ano certo, nao indicado
impressdo, entre outros, puder no item
ser localizado no documento, [ca. 1960] ano aproximado
deve ser indicado um ano, entre [197-] década certa
colchetes.



NBR 6023

INFORMAGCAO E DOCUMENTACAO - REFERENCIAS - ELABORACAO

LIVROS

Elementos essenciais

Autor(es); Titulo; Edicao; Local;
Editora; Ano

Elementos complementares

Descricao fisica;
Colecao ou série;
ISBN ou ISSN.




Exemplos

LUCK, Heloisa. Lideranca em gestao
escolar. 4. ed. Petrdpolis: Vozes, 2010.

LUCK, Heloisa. Lideranca em gestao
escolar. 4. ed. Petrépolis: Vozes, 2010.
165p., 18cm. (Cadernos de gestao, v. 4).
Bibliografia p. 149-155. ISBN 978-85-3262-
62-01.




CAPITULO DE LIVRO

BORGES, L. L. B. O desenvolvimento cognitivo e a
prontidao para alfabetizacao. In: CARRARO, T. N.
(org.). Aprender pensando. 6. ed. Petropolis:
Vozes, 2020.




PUBLICACOES ELETRONICAS E DA WEB

Adicionar ao final as seguintes informacdes:

Publicacdo eletronica

e DOI (se houver).
e Descricao fisica (disquetes, CD-ROM, online e
outros).

Documentos online

e Disponivel em: www.enderecodaweb.com.
e Acesso em: dia, més abreviado e ano.
o Exemplo - Acesso em: 11 jan. 2023.



LIVRO EM MEIO ELETRONICO
Exemplos

GODINHO, Thais. Vida organizada: como
definir prioridades e transformar seus
sonhos em objetivos. Sao Paulo: Gente,

2014. E-book.

GODINHO, Thais. Vida organizada: como
definir prioridades e transformar seus
sonhos em objetivos. Sao Paulo: Gente,
2014. E-book. Disponivel em:
https://www.minhabiblioteca/feminismo/1
206027/. Acesso em: 28 mar. 2023.




TRABALHOS ACADEMICOS

Elementos essenciais

e Autor

e Titulo

e Ano de depdsito

e Tipo do trabalho (tese, dissertacao, trabalho de
conclusao de curso e outros)

e Grau (especializacao, doutorado, entre outros) e
Curso entre parénteses

e Vinculacdao académica, local e data de
apresentacao ou defesa.

Exemplo

AGUIAR, André Andrade de. Avaliacao da
microbiota bucal em pacientes sob uso
cronico de penicilina e benzatina. 2009.
Tese (Doutorado em Cardiologia) - Faculdade
de Medicina, Universidade de Sao Paulo, Sao
Paulo, 2009.




PUBLICACAO PERIODICA

Artigo, secdo e/ou matéria

Inclui partes de:

e publicacao periodica
artigo
comunicagao
editorial
entrevista e outros

Elementos essenciais

e Autor

e Titulo do artigo ou da matéria

e Titulo do periddico

e Local de publicacao

e Numeracao do ano e/ou volume, numero e/ou
edicao, tomo (se houver)

e P3aginas inicial e final, data ou periodo de
publicacao.



PUBLICACAO PERIODICA

Artigo, secdo e/ou matéria
Exemplo

TAVARES, Raul. O combate naval do Monte Santiago. Revista do
Instituto Historico e Geografico Brasileiro, Rio de Janeiro, v. 155,
t. 101, p. 168-203, 1953.

Exemplo de publicacao online

AMARAL, Sueli Angélica do. Marketing da informacao: abordagem
inovadora para entender o mercado e o negdécio da informacao.
Ciéncia da Informacao, Brasilia, v. 40, n. 1, p. 85-98, jan./abr. 2011.
Disponivel em: http:www.scielo.br/scielo.php?
script=sci_arttext&pid=S0100-19652011000100007. Acesso em: 27
mar. 2023.



PUBLICACAO PERIODICA

Artigo e/ou matéria de jornal

Inclui partes de:
e Comunicacao
e Editorial
e Entrevista
e Recensao, reportagem, resenha e outros

Elementos essenciais

e Autor

e Titulo

e Titulo do jornal

e Local de publicacao, numeracao do ano e/ou
volume, niUmero (se houver), data de
publicacao, secao, caderno ou parte do jornal
e a paginacao correspondente.

e Quando nao houver secao, caderno ou parte,
a paginacao do artigo ou matéria precede a
data.



PUBLICACAO PERIODICA

Artigo e/ou matéria de jornal

Exemplo

OTTA, Lu Aiko. Parcela do tesouro nos empreéstimos do BNDES
cresce 566 % em oito anos. O Estado de S. Paulo, Sao Paulo, ano
131, n. 42656, 1 ago. 2010. Economia & Negdcios, p. B1.

Exemplo de noticia em site

NEVES, Rafael. Fiscalizacao nao impede que garimpo ilegal continue
a funcionar na Amazénia. UOL, Sao Paulo, 27 mar. 2023. Disponivel
em: https://noticias.uol.com.br/cotidiano/ultimas-
noticias/2023/03/27/impactos-de-cerco-ao-garimpo-no-para.htm.
Acesso em: 27 mar. 2023.



EVENTO

e atas
e anais
e proceedings, entre outros

Parte de evento
Elementos essenciais

e Autor

e Titulo do trabalho, seguidos da expressao
In: nome do evento,

e Numeracao do evento (se houver), ano e
local (cidade) de realizagao

e Titulo do documento, local, editora, data de
publicacdo e paginas inicial e final da parte
referenciada.




EVENTO

Parte de evento

Exemplo

BRAYNER, A. R. A.; MEDEIROS, C. B. Incorporacao do tempo em SGBD
orientado a objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9., 1994,
Sao Paulo. Anais [...]. Sao Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

Exemplo de publicacao online

FERREIRA, L. A.; RODRIGUES, R. L.; SOUZA, R. N. P. M. de. Dados Abertos
Educacionais Brasileiros: Um Mapeamento Sistematico da Literatura. In:
SIMPOSIO BRASILEIRO DE INFORMATICA NA EDUCACAO, 32.,2021. Anais [...].
Porto Alegre: Sociedade Brasileira de Computacao, 2021. p. 1186-1195. DOI:
https://doi.org/10.5753/sbie.2021.218158. Disponivel em:
https://sol.sbc.org.br/index.php/sbie/article/view/18141. Acesso em: 28 mar.
2023


https://doi.org/10.5753/sbie.2021.218158

DOCUMENTOS JURIDICOS

e legislacao
e jurisprudéncia
e atos administrativos normativos

Legislacao
Elementos essenciais
JURISDICAO OU CABECALHO DA ENTIDADE. Epigrafe e

ementa transcrita conforme publicada; dados da
publicacao.

 Quando necessario: retificacdes, alteracdes,
revogacdes, projetos de origem, autoria do projeto,
entre outros.

e Se a fonte consultada NAO for a fonte oficial,
destaca-se o tipo do ato.



DOCUMENTOS JURIDICOS

Legislacao
Exemplo

BRASIL. Lei N° 8.078, de 11 de setembro de 1990. Disp0e sobre a
protecdo do consumidor e da outras providéncias. Brasilia, DF: Diario
Oficial da Uniao, 1990.

Exemplo de publicag¢ao online

DOURADOS. Lei Complementar n° 267, de 17 de dezembro de 2014.
Dispde sobre a politica salarial para os profissionais do Magistério
Municipal, na forma que menciona, e da outras providéncias. Dourados:
Camara Municipal, [2014]. Disponivel em:
https://www.dourados.ms.gov.br/index.php/Ic-267-dispoe-sobre-a-
politica-salarial-para-os-profissionais-do-magisterio-municipal/. Acesso
em: 27 mar. 2023.



DOCUMENTOS JURIDICOS

Jurisprudéncia

Elementos essenciais

JURISDIQAO. NOME DA CORTE OU TRIBUNAL (Turma e/ou regiao, se houver).
Tipo de documento. Numero do processo (se houver). Ementa (se houver).
Vara, oficio, cartério, camara ou unidade do tribunal. Nome do relator
precidido com a palavra Relator (se houver). Data de julgamento (se houver).
Dados da publicacao.

Exemplo

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. SUmula n°® 333. Cabe mandado de
seguranca contra ato praticado em licitacdao promovida por sociedade de
economia mista ou empresa publica. Diario da Justica: secao 1, Brasilia, DF,
ano 82, n. 32, p. 246, 14 fev. 2007.

\-> A sumula é publicada em trés dias consecutivos. Indicar a data da fonte consultada!



Obrigada!

@) biblioteca.ufgd
B biblioteca.atendimento@ufgd.edu.br




