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INSTRUCAO NORMATIVA NUMERO 28 de 29/10/2026

Regulamenta a formalizagéo dos processos de progressdo e promogao funcional dos servidores
docentes no ambito da Universidade Federal da Grande Dourados (UFGD) a partir de Novembro de 2026, a
serem analisados pela Comissdo Permanente de Pessoal Docente - CPPD.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS - UFGD, no uso
de suas atribuicdes legais e estatutérias, e considerando o disposto nas Leis n° 12.772/2012, n® 12.863/2013, n°
13.325/2016 e n° 15.141/2025; nas Portarias MEC n° 554/2013, n° 982/2013 e n° 10/2014; na Resolucdo COUNI
n° 920/2025; naLei n°9.784/1999 e na Res. 919/2025/COUNI, RESOL VE:

CAPITULO
DASDEFINICOESE CONCEITOS GERAIS

Art. 1° A movimentagdo funcional dos servidores integrantes da Carreira do Magistério Superior
na UFGD obedecera ao disposto nesta Instrugdo Normativa.

Art. 2° Para os fins desta I nstrugdo Normativa, considera-se:

| - Progressdo: a passagem do servidor para o nivel imediatamente superior dentro de uma mesma
classeg;

I - Promogdo: a passagem do servidor de uma classe para outra.

Art. 3° A progressdo e a promogéo dar-se-8o mediante aprovagdo em avaliagdo de desempenho
académico, realizada pela Comissdo Permanente de Pessoal Docente (CPPD), que tem por finalidade a
implementacdo do processo interno de avaliacdo dos docentes, nos termos da Resolucdo COUNI n. 919, de 28 de
agosto de 2025.

CAPITULO I
DAS RESPONSABILIDADESE PRAZOSDO INTERESSADO

Art. 4° E de total responsabilidade da parte interessada a instaurago de Processo Administr ativo
no SIPAC, devidamente instruido com os documentos comprobatorios, em formato PDF, com posterior envio a
CPPD estritamente dentro dos prazos do Art. 5°.

§ 1° O Processo Administrativo deverd ser do tipo "Progressdo Funciona", em natureza
"Ostensivo”, destinado a Comissdo Permanente de Pessoal Docente, com a juntada da documentacdo
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devidamente assinada pel os interessados.

§ 2° N&o serdo mais aceitos requerimentos por meio de Protocolos avulsos pelos docentes a
partir da publicacdo deste nor mativo.

§ 3° O interessado fica ciente de que os processos com envio intempestivo ndo serdo analisados
conjuntamente aguel es que foram encaminhados dentro do prazo.

Art. 5° Os prazos para solicitagdo obedecerdéo ao periodo em que o docente completar o intersticio:

| - Intersticio completado no 1° semestre do ano civil: o processo deveré ser cadastrado e
enviado no periodo de 1° dejaneiro a 31 de mar¢o do ano corrente;

Il - Intersticio completado no 2° semestre do ano civil: o processo devera ser cadastrado e
enviado no periodo de 1° de junho a 31 de agosto do ano corrente.

§ 1° Caso o docente tenha completado o intersticio em periodo anterior aos prazos estabel ecidos no
caput, sera permitido o envio em qualquer prazo, desde que respeitado o periodo a ser considerado para a
avaliacao.

8§ 2° Os requerimentos fora dos periodos definidos que contarem com toda a documentacdo
necessaria, condizente com o periodo a ser considerado para a avaliagdo, serdo mantidos na CPPD e apreciados
em reunido subsequente.

Art. 6° O periodo a ser considerado para a avaliagdo correspondera aos 4 (quatro) semestres civis
anteriores ap semestre em que o docente completar o intersticio.

CAPITULO 111

DOSDOCUMENTOSNECESSARIOSE DOSPROCEDIMENTOS
Secéo |

Da Progressdao e Promocao por Avaliacdo de Desempenho (Classe B, ou
Progressdo/Promogdo a Classe C)

Art. 7° A formalizagdo e tramitagcdo da progresséo e promocao por avaliacdo de desempenho
obedecerdo as seguintes etapas:

| - Etapa 01: O interessado solicitara a DIDA/PROGESP, via SIPAC, a Declaragéo de
Cumprimento do Intersticio e Afastamentos;

Il - Etapa 02: O interessado preenchera a Tabela de Pontuac&o e deverd gerar o PDF da folha
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resumo,

I11 - Etapa 03: O interessado devera instaurar Processo Administrativo e envialo a CPPD, via
SIPAC, instruindo-o com a documentagdo descrita abaixo, em formato PDF e em car éter ostensivo:

a) Requerimento de Progressao/Promocdo docente, preenchendo os campos respectivos;
b) Declaragcdo de cumprimento de intersticio, emitida pela DIDA;

) Relatério de afastamentos;

d) Folharesumo da Tabela de Pontuagao;

€) Documentos comprobatérios das atividades pontuadas;

IV - Etapa 04: A CPPD recebera os processos e analisara se a documentacdo estd adequada e se
foi encaminhada dentro do prazo;

V - Etapa 05: Sefor caso de promog&o a Classe C, a CPPD constitui Comissao Examinadora para
andlise do processo;

VI - Etapa 06: A CPPD examina o processo, emite decisdo e encaminhara ao setor de
Documentos Oficiais da Reitoria, para a publicacdo de Portaria e posterior envio a DIDA/PROGESP;

VIII - Etapa 07: A DIDA/PROGESP realiza o langcamento da progressdo/promocéo e adota as
demais providéncias.

§ 1° A DIDA dispde do prazo legal de 10 (dez) dias para a emissdo da Declaracdo de
Cumprimento do Intersticio e Afastamentos, devendo o docente atentar-se para solicitar a declaracdo com a
devida antecedéncia.

§ 2° A emissdo de declaragtes com prioridade somente ocorrerd em consonancia com o Artigo 69-
A dalLei do Processo Administrativo (Lei n°9.784/1999).

§ 3° N&o serdo aceitos processos com documentos restritos que ndo contenham informacdes
sensivels, nem cuja a documentagdo ndo esteja encaminhada em formato PDF.

Secéo ||
Da Promocéo da Classe A para a Classe B

Art. 8° O procedimento de promocdo da Classe A para a Classe B ocorrera conforme 0s seguintes
passos:
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| - Etapa 01: A PROGESP encaminha a CPPD o Processo Administrativo com a portaria de
conclusdo e aprovagdo do estagio probatério para fins promocao;

Il - Etapa 02: A CPPD examina o processo, emite decisdo e encaminha a Reitorig;

IV - Etapa 03: A Reitoria publica a portaria e encaminha para a PROGESP;

V - Etapa 04: A PROGESP efetua o langcamento da promogao e toma as demai s providéncias.
Secdo |11

Da Promogéo a Classe D (Titular)

Art. 9° O processo de promogao a Classe D desdobrar-se-a em duas fases sequenciais:

§1°- FASE 1:

| - Etapa 01: O interessado requer a Unidade Académica, via SIPAC, a abertura de Processo
Administrativo, anexando memorial ou tese académica inédita;

Il - Etapa 02: A Unidade Académicainstrui o processo e constitui a comissdo especial;

I11 - Etapa 03: A Comisséo Especial avaliao memoria ou atese académica inédita e encaminha o
resultado a unidade académica;

IV - Etapa 04: A Unidade Académica comunica o resultado ao interessado e encaminha o
processo & CPPD.

§2°-FASE 2

| - Etapa 05: O interessado solicita a PROGESP (unidade "DIDA"), via SIPAC, a declaracéo de
cumprimento de intersticio e afastamentos;

Il - Etapa 06: O interessado preenche a Tabela de Pontuaco e gera o PDF da folha resumo;

I11 - Etapa 07: O interessado devera anexar a documentacdo comprobatdria descrita abaixo, em
formato PDF e em carédter ostensivo, Nno mesmo processo instaurado anteriormente pela Unidade Académica,
para posterior envio a CPPD:

a) Requerimento de Progressao/Promocado docente, preenchendo os campos respectivos;
b) Declaragcdo de cumprimento de intersticio, emitida pela DIDA;

¢) Relatorio de afastamentos;
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d) Folharesumo da Tabela de Pontuaco;
€) Documentos comprobatérios das atividades pontuadas;

IV - Etapa 08: A CPPD examina o0 processo, emite decis@o e encaminhard ao setor de
Documentos Oficiais da Reitoria, para a publicacdo de Portaria e posterior envio a PROGESP,

V - Etapa 09: A DIDA/PROGESP realiza o lancamento da progressdo/promocéo e adota as
demais providéncias.

Paragrafo Unico. N&o seréo aceitos processos cuja documentacdo ndo esteja encaminhada em
formato PDF.

CAPITULO IV
DASDISPOSICOESFINAIS

Art. 14. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacgo.

Prof. Etienne Biasotto
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