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5. INSTRUCAO NORMATIVA

5.1. ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL E RELACOESPUBLICAS

INSTRUCAO NORMATIVA NUMERO 3 de 20/05/2022

INSTRUCAO NORMATIVA

A Assessora de Comunicacdo Social e Relagbes Plblicas da Fundagéo Universidade Federal da
Grande Dourados, no uso de suas atribuicles legais, conferidas pela Portaria expedida pelo Reitor Pr6 Tempore
da UFGD, n. 109, de 12/02/2021, publicada no Di&rio Oficial da Uni&o na Edigéo 31, Secéo 2, Pagina 32, em
17/02/2021, e considerando:

1. aLei 6.120 de 15 de outubro de 1974, que dispde sobre a alienacdo de bens iméveis de
instituicOes federais de ensino e da outras providéncias;

2. 0 parecer n° 00072/2021/GAB/PFUFGD/PGF/AGU;

3. que a equipe da Divisdo de Eventos, responsavel pela gestéo do uso dos espacos do
Cineauditério e do Auditorio Central, atuamente esta lotadana ACS/RTR,;

4. que, até o momento, a UFGD nao tem normatizagao publicada em Boletim de Servigo a
respeito do uso dos espagos dos auditérios;

5. que além dos membros da comuni dade académica, também empresas e outras organizagdes
da sociedade civil constantemente vém requerer o uso dos espagos do Auditorio e do Cineauditério;

6. visando dar isonomia no tratamento aos requerentes do uso dos espagos do Auditério e do
Cineauditério;

RESOLVE:
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1. Regulamentar o uso do Cineauditério e do Auditério Central, conforme documento em

ANEXO1

REGULAMENTO DE USO DO CINEAUDITORIO E DO AUDITORIO CENTRAL
DAFUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

CAPITULOI

DA DENOMINACAO

Art. 1° O Cineauditério da Fundagéo Universidade Federal da Grande Dourados (UFGD) € parte
integrante do prédio da Reitoria, situado a Rua Jodo Rosa Goes, n° 1761 — Vila Progresso, CEP 79825-070 —
Dourados-MS.

Art. 2° O Auditério Central da Fundacdo Universidade Federal da Grande Dourados (UFGD) fica
localizado na Cidade Universitaria, na Unidade 2 da UFGD, na Rodovia Dourados/Itahum, Km 12, CEP
79.804-970 — Dourados - MS.

CAPITULOII

DASFINALIDADES

Art. 3° O Cineauditério e o Auditério Central, visando o facil acesso da comunidade universitariae
da populacdo a atividades administrativas, artisticas, cientificas e culturais, tém por objetivos basicos:

| —incentivar as atividades artisticas, sociais, culturais, cientificas e administrativas;

I — oferecer estrutura para que a comunidade académica realize reunifes, conferéncias, congressos
e quaisquer outras atividades que favorecam os valores artisticos, culturais e cientificos;

Il — oferecer estrutura para entidades publicas ou privadas, bem como organizacdes da sociedade
civil, nacionais ou do exterior, mediante Termo de Autorizacdo de Uso, ou outro instrumento de gjuste, visando a
realizac8o de seus objetivos artisticos, sociais, culturais e educacionais;
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§ 1° A estrutura do Cineauditdrio comporta lotagcdo maxima de 230 (duzentos e trinta) lugares,
com poltronas estofadas, e oferece projeto bésico de iluminagéo para palco e plateia, isolamento acuistico,
sonorizagdo e climatizagéo.

8§ 2° A estrutura do Auditorio Central comporta lotagdo maxima de 851 (oitocentos e cinquenta e
um) lugares, com poltronas estofadas; e oferece projeto basico de iluminagdo para palco e plateia ja instalado,
sonorizagdo e climatizagdo.

CAPITULOIII

DA ADMINISTRACAO E DA ORGANIZACAO

Art. 4° O uso do Cineauditério e do Auditério Central sera administrado por equipe de servidores
da Divisdo de Eventos, que seréo designados pela chefia da Assessoria de Comunicacédo Social (ACS/RTR), por
meio de Instrucdo de Servico.

Art. 5° Compete aos servidores designados como responsavei s pela gestdo do uso do Cineauditorio
e do Auditorio Central:

| — elaborar o calendéario anual de uso do Cineauditério e do Auditério Central, autorizando o
agendamento e arealizacdo de eventos de acordo com as diretrizes estabelecidas no Art. 3 deste regulamento;

Il — elaborar relatdrio anual em que constem o nimero de eventos realizados, nimero estimado de
publico de cada evento, nimero de eventos realizados pela comunidade académica, niUmero de eventos
realizados por organizacfes externas a universidade, e valores arrecadados por meio de uso oneroso do
Cineauditério e do Auditério Central, caso haja esta modalidade de uso;

I11 — abrir processos administrativos para instruir os casos em que entidades publicas ou privadas,
nacionais ou do exterior, venham requerer o uso do espago, incluindo nesses processos a solicitagdo, a
documentacdo dos responsaveis, o Termo de Autorizagdo de Uso ou outro documento de gjuste entre as partes
devidamente assinado, e o laudo de vistoria do ambiente antes e ap0s 0 Uso;

IV-requisitar a chefia da ACS, por e-mail ou memorando, as melhorias e obras de manutengdo
necessarias, dos equipamentos e do prédio, visando boa conservacdo de ambos espagos.

V - supervisionar as dependéncias do Cineauditério e do Auditério Central, antes e ap6s o término
do uso por contratantes, e lavrar laudos de vistorias para os fins que se fizerem necessarios, 0s quais deverdo ser
assinados também pel o representante do contratante;

V| —orientar e supervisionar contratantes ou cessiondrios na utilizagéo dos equipamentos.
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VIl — manter sob seu controle hierérquico-funcional os funcionarios terceirizados que trabalham
no apoio técnico de som e de iluminagéo no Cineauditdrio e no Auditério Central;

CAPITULO IV

DO USO DO CINEAUDITORIO

Art. 6% O espago se destina a incentivar as atividades artisticas, sociais, culturais, cientificas
promovidas pela comunidade académica da UFGD, por institui¢8es publicas ou privadas, ou por organizagdes da
sociedade civil que venham arequerer o uso do espaco.

Art. 7. O espaco se destina a readlizagdo de eventos de interesse da administragdo publica, seja da
UFGD ou de outros 6rgéos publicos.

Art. 8. Eventos corporativos, voltados para publicos restritos ao interesse de empresas privadas e
sem relagdo com a promocao de atividades nos campos da arte, cultura, educacdo e ciéncia, ndo sdo compativeis
com afinalidade do Cineauditério e do Auditério Central, estabelecida no Capitulo 11 deste regulamento.

Art. 9°. Nao sera cobrada taxa de uso do Auditdrio Central e do Cineauditério para realizagdo de
atividades institucionais, ou seja, agbes promovidas pela Reitoria e pelas pro-reitorias, ou agbes de ensino,
pesquisa e extensdo devidamente registradas e aprovadas nas unidades académicas.

Art. 10°. Todos os eventos que ndo se enquadram no que esta disposto no artigo anterior sb seréo
autorizados por meio de convénio celebrado junto a UFGD ou mediante 0 pagamento de taxa de uso.

Art. 11°. Os pedidos de uso do Cineauditério e do Auditério Central deverdo ser enviados para a
Assessoria de Comunicagdo Socia viaformulario do google forms, com pelo menos 20 dias de antecedéncia.

§ 1° Osinteressados deverdo fazer constar no pedido as seguintes informagdes:

a) Para membros da comunidade académica: nome completo, unidade académica ou administrativa
ao qua estéligado, e nimero do registro SIAPE (servidores) ou RGM (discentes)

b) Para comunidade externa: copia de cédula de identidade ou do CPF do responsavel pelo pedido;
niimero de CNPJ, no caso de empresaindividual; ou ato constitutivo, Estatuto ou contrato social em vigor, em se
tratando de associacfes ou outras entidades da organizag&o civil.
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¢) ldentificag8o precisa sobre o evento, informando o publico a que se destina, quantas pessoas S0
esperadas, qual equipamento deve ser utilizado (de som e iluminagdo), quantas horas o evento deve durar,
guantas horas seréo necessarias para preparacdo do espago para o evento, documento que demonstra ser um
projeto aprovado ou agéo da Reitoria, e outras informacdes que julgar relevantes.

§ 2° Serd indeferido liminarmente o pedido que néo estiver de acordo com o estabelecido neste
artigo.

8 3° No caso de pedidos da comunidade externa, somente se procedera a permisséo do uso do
Cineauditoério e/ou do Auditério Central depois de celebrado Termo da Autorizagdo de Uso ou o ajuste
contratual correspondente.

§ 4° Terdo prioridade no agendamento as atividades constantes no calendario da Administracéo
Central e, em seguida sera agendado por ordem de chegada dos pedidos, sgjam pedidos de uso da comunidade
académica ou externa;

CAPITULOV

DA RESPONSABILIDADE DO CESSIONARIO

Art. 12. Celebrado o Termo de Autorizacdo de Uso ou outro gjuste contratual correspondente ao
uso do Cineauditorio e/ou do Auditério Central, o cessionario procedera, quando de sua utilizagdo, a prévia
vistoria, em conjunto com servidor responsavel, assinando o Laudo correspondente e, concomitantemente, o
Termo de Autorizagdo de Uso.

§ 1° O Termo de Autorizagdo de uso estabelece, entre outras obrigacdes, as seguintes
responsabilidades ao cessionario:

a) zelar pela integridade fisica tanto do prédio quanto dos bens patrimoniais que nele constam,
utilizando-se de todos os meios legais para a protegdo desses bens contra a ameaga de turbacéo ou esbul ho;

b) Obter autorizacBes, licencas ou alvaras necessérios para a realizacdo do evento, implantagéo do
empreendimento, bem como suas renovagdes, se for o caso;

c) Atender e aplicar as normas de acessibilidade das pessoas portadoras de deficiéncia ou com
mobilidade reduzida, bem como de seguranca e sustentabilidade, de acordo com as Leis n°® 10.048, de 2000, e n°
10.098, de 2000, regulamentadas pelo Decreto no 5.296, de 2004, ou outros normativos que vierem a substitui-
los;

d) Desenvolver Plano de Prevenc@o e Combate a Incéndios - PPCI, nos termos da Lei n° 13.425,
de 30 de mar¢o de 2017, quando necess&rio;
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€) Levar imediatamente ao conhecimento do cedente o surgimento de qualquer dano ou defeito no
imovel e seus bens patrimoniais, possibilidades de eventuais turbagdes de terceiros, ou qualquer intimagéo,
notificagdo, multa ou exigéncia de autoridade publica, referente ao imével ocupado;

f) Realizar a imediata reparacdo dos danos verificados no imével, ou nas suas instal agoes,
provocadas por Si Ou Seus UsUérios;

g) Nao modificar aforma interna ou externa do imével sem o consentimento prévio e por escrito
do cedente;

CAPITULOVII

DA LOTACAO E DOS INGRESSOS

Art. 13°. E permitida a venda de ingressos para eventos realizados no Cineauditério e no Auditério
Central, a critério do organizador e responsavel pelo evento.

Art. 14° Em eventos com portaria, sejam 0s ingressos pagos ou distribuidos gratuitamente
(cortesia), admitir-se-a a confeccdo de até dez por cento amais do quantitativo de lugares, deles fazendo constar,
expressamente, que se referem a “lugares extras em pé".

CAPITULO VIII
DA MANUTENCAO

Art. 15°. Os recursos de manutengdo do Cineauditorio serdo provenientes de recursos a ocados no
Orcamento Geral da UFGD.

Parégrafo Unico: A gestéo dos contratos de méo de obra para executar 0s servicos de sonorizacéo e
iluminacdo do Cineauditério e o Auditdrio Central fica a cargo da Assessoria de Comunicacdo Social e Relacfes
Plblicas, e o recurso deste contrato deve ser especificado no or¢gamento da Fundacdo Universidade Federal da
Grande Dourados.

Art.16°. Nos casos em que for cobrada taxa de uso do cessionario, atitulo de manutengdo, o valor
serd especificado conforme o estabelecido na tabela de cobrangas e emolumentos votada e aprovada pelo
Conselho de Curadores.

Parégrafo Unico: Entende-se por turno matutino: o horério compreendido das 7 as 11 horas;
vespertino: das 13 as 17 horas e noturno: das 19 as 23 horas, sendo o valor da diaria considerado das 7h as 23h.
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CAPITULO IX
DISPOSICOES GERAIS

Art. 17°. E vedada a cessdo do Cineauditério e do Auditério Central a um mesmo cessionario da
comunidade externa por prazo superior a sete dias consecutivos, ndo importando se para um mesmo evento ou
eventos diferentes.

Art. 18°. E vedado ao cessionério e/ou usuério do Cineauditorio e do Auditério Central, visando &
preservacédo do mobilirio, dos equipamentos e do ambiente:

| —auutilizagdo dos camarins ou qual quer espaco interno para al ojamento.

Il — 0 acesso de pessoas na plateia portando produtos alimenticios ou quaisquer objetos que
prejudiquem a conservacdo do espago locado, tais como: bebidas, papel picado, confete, serpentina, etc.;

Il = fumar ou permitir que fumem nas dependéncias do Cineauditério e do Auditério Central;
IV — colocar os pés nas paredes e poltronas;

V — utilizar as dependéncias do Cineauditério e do Auditério Central como depédsito de qualquer
material aele ndo pertencente;

V| —acolocacdo de cadeiras adicionais na plateia;

X1 —autilizagdo de trajes inadequados nas dependéncias do Cineauditorio e do Auditério Central
pela equipe de producdo, montagem e demais colaboradores (entendam-se como trajes inadequados: sem camisa
e trajes de banho).

Art. 19°. Seré de responsabilidade do cessionério orientar seu pessoal, ou pessoa contratado para o
evento, sobre as normas de utilizacdo do Cineauditério e/ou do Auditério Central.

Art. 20°. As transmissoes e retransmissoes televisionadas ou radiofdnicas de eventos, bem como
gravacOes de qualquer espécie, deverdo constar expressamente do contrato de cessao, competindo prévia
discussdo sobre a disponibilidade de recursos materiais e de pessoal, bem como eventuais custos adicionais.

Art. 21°. A Administracdo n&o se responsabilizard pela suspensdo ou cancelamento de qualquer
evento, bem como por qualquer dano causado ao cessionario, decorrentes de falha ou falta de energia elétrica, de
outros servigos que dela dependam.

Paragrafo Unico. Qualquer dano ocasionado ao Cineauditério ou ao Auditério Central e
adjacéncias em decorréncia de reacdes do publico, por forca do caput deste artigo ou da apresentacéo, serd da
inteira responsabilidade do cessionério.
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Art. 22°. Para realizac@o de ensaios 0 cessionario apresentard, juntamente com o pedido de
agendamento, as provaveis datas e horarios, que seréo apreciados e deliberados pel os gestores.

Art. 23° Nos elencos em que apresentarem criancas e/ou adolescentes, 0 cessionario
responsabilizar-se-a na oportunidade da formalizacdo do contrato, pela nominacédo formal de um adulto como
responsavel pelo grupo de cada 30 criancas/adol escentes.

Art. 24°. Somente serdo admitidas na plateia, criangas acompanhadas por adultos que por ela
respondam, imputando-lhe a responsabilidade sobre comportamentos inadequados que porventura ocorram
durante arealizacdo do evento.

Parégrafo Unico: Serd obrigatoria a divulgagéo da classificacdo etéria do evento, pelo cessionario,
bem como o controle ao acesso.

Art. 25°, O Gestor ndo se responsabiliza por valores ou objetos de qualquer natureza deixados em
suas dependéncias.

Art. 26°. O horé&rio de chegada de material ou equipamento deverd ser comunicado ao Gestor com
antecedéncia de pelo menos 02 (dois) dias antes da realizagéo do evento.

Art. 27°. O acesso a sala de espetécul os sera aberto ao publico uma hora antes de cada atividade. O
Cineauditério €/ou o Auditorio Central sera devidamente fechado logo apds o término da atividade.

Art. 28°. A portaria do Cineauditorio e do Auditério Central ficara por conta do cessionario.

Art. 29°. A cessionédria se prontificara a colocar e retirar seus materiais e equipamentos em horario
estipulado pelo Gestor.

Art. 30°. A utilizagcdo de fogo, bem como recursos cenogréaficos que coloquem em risco a
seguranga das instalagfes, deverd ser comunicada previamente a Administrago, cabendo a ela deliberar sobre
sua utilizag&o ou néo.

Paréagrafo unico. Ainda que autorizado, em caso de acidentes, o cessionario respondera pelos
danos causados.

Art. 31°. Os usuarios do Cineauditério ou do Auditério Central poderdo utilizar os banheiros
internos dos camarins e/ou do sagudo.

Art. 32°. As dlvidas decorrentes deste Regulamento e as situagdes omissas serdo resolvidas pelos
gestores da Assessoria de Comunicagéo Socia e do Gabinete da Reitoria.

Stella Adriana Zanchett
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Assessora de Comunicagdo Social

Dourados-MSS, 18/05/2022
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