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INSTRUCAO NORMATIVA N° 01 DE 26 DE MARCO DE 2020
Este texto ndo substitui o original publicado no
Boletim de Servico n® 4035, de 27 de marco de 2020, paginas 18 a 21
(Consolidada a partir da Instrucdo Normativa PROGRAD n° 03, de 24 de abril de 2020, e
republicada no Boletim de Servigo n° 4085, de 28 de abril de 2020)

Estabelece orientacGes sobre o atendimento dos setores da Prd-Reitoria de
Ensino de Graduacdo, quanto aos seus programas, bolsas, requerimentos e
expedicdo de documentos, entre outros, enquanto durar o periodo de
enfrentamento da emergéncia de salde publica de importancia internacional do

coronavirus (COVID-19).

A PRO-REITORA DE ENSINO DE GRADUACAO, da Fundacdo Universidade
Federal da Grande Dourados, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pelas Portarias da
Reitora da UFGD n(0)s 538/2015, de 12/06/2015, e 617/2019, de 17/06/2019, e considerando, a
Portaria da Reitoria n. 205/2020, de 17 de marco de 2020, a Instrugdo Normativa PROGESP n.
04/2020, de 17 de marco de 2020, e a Resolucdo CEPEC n. 31, de 23 de marco de 2020,

RESOLVE:

Art. 1° Enquanto perdurar o estado de emergéncia de saude publica de importancia

internacional decorrente do coronavirus (COVID-19), o atendimento ao publico interno e externo

na Pro- reitoria de Ensino de Graduacdo sera realizado exclusivamente pelos seguintes meios

eletrénicos:

Assunto

Endereco eletrénico:

Atendimentos gerais e orientagdes sobre assuntos
relacionados a atividades académicas / Camara de

Ensino de Graduacgéo

prograd@ufgd.edu.br
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Revalidacdo e reconhecimento de diplomas

estrangeiros.

prograd@ufgd.edu.br

Apdlice e seguro estudantil

seguroestagio@ufgd.edu.br

Bolsa LIFE life.prograd@ufgd.edu.br
Bolsas PIBID, Bolsas PRP, PET, PROLICEN,
Monitoria, Monitoria Indigena, PEGs, Termos de cograd@ufgd.edu.br

Compromisso de Estagio ndo obrigatdrio e Termos
Aditivos de Estagios [NR]

Empresas Juniores

elizangelabernardes@ufgd.edu.br

Legislacdo e normas do ensino de graduacao

eduardolenzi@ufgd.edu.br

Projetos Politicos Pedagdgicos dos Cursos de

Graduacao

celiosilva@ufgd.edu.br

Solicitagdo de documentos estudantis

Nas secretarias académicas das
respectivas faculdades (SECAFs)

Relatério de disciplinas ministradas para progressao
do docente (obs. Devolvidos apenas por memorando

eletronico)

darce@ufgd.edu.br

Colag0es de grau

secac@ufgd.edu.br

Emisséo de diplomas

dird@ufgd.edu.br

Orientacdo, execucdo e controle académico das

atividades de ensino de graduacéo

darce@ufgd.edu.br



mailto:prograd@ufgd.edu.br
mailto:seguroestagio@ufgd.edu.br
mailto:life.prograd@ufgd.edu.br
mailto:cograd@ufgd.edu.br
mailto:elizangelabernardes@ufgd.edu.br
mailto:eduardolenzi@ufgd.edu.br
mailto:celiosilva@ufgd.edu.br
mailto:darce@ufgd.edu.br
mailto:secac@ufgd.edu.br
mailto:dird@ufgd.edu.br
mailto:darce@ufgd.edu.br

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

BOLETIM DE SERVICOS

Boletim Oficial de Atos Administrativos

N. 4035 Data: 27/03/2020

Art. 2° Estdo suspensos 0s seguintes atendimentos: emissdo de certificados, declaragdes de
participacdo dos programas, apolices de seguro, assinatura de novos termos de contrato de
estagios obrigatdrios e ndo obrigatorios.

8 1° Ficam suspensos o0s prazos dos processos de revalidacdo e reconhecimento de
diplomas estrangeiros que tramitam por meio da Plataforma Carolina Bori;

8§ 2° As suspensdes de que tratam o caput e 0 § 1° ocorrerdo até o dia 16 de abril de 2020,

prorrogavel conforme a necessidade;

§ 3° Termos de Compromisso de Estagio ndo obrigatério e Termos Aditivos de estagios

em andamento, alterando clausulas contratuais serdo assinados digitalmente, para tanto, o0s

Termos deverdo ser enviados em arquivo formato PDF, para o e-mail: cograd@ufgd.edu.br [NR]

Art. 3° O pagamento das bolsas aos estudantes ocorrera da seguinte forma:

| — Bolsa Projeto de Ensino de Graduacdo - PEG, mediante o envio de forma digital, do
relatorio de atividades até o dia 5 do més seguinte, conforme segue:

a) A bolsa referente ao més de marco, sera paga normalmente;

b) As bolsas referentes a abril em diante, serdo pagas caso as atividades do bolsista possam
ser desenvolvidas de maneira remota, a critério do Docente Coordenador;

Il — Bolsa monitoria e monitoria indigena: estdo suspensas, e somente sera efetuado o
pagamento de competéncia margo/2020;

I11 — Bolsa PET: regularmente, salvo orientacdo superveniente do Ministério da Educacéo;

Il — Prolicen: regularmente, caso as atividades do bolsista possam ser desenvolvidas de
maneira remota, a critério do Docente Coordenador, e mediante a apresentacdo/envio da

declaragéo de frequéncia via e-mail,
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IV — LIFE: regularmente, com apresentacdo/envio do relatorio de atividades via e-mail;

Art. 4° As bolsas de monitoria e monitoria indigena serdo suspensas a partir de
01/04/2020, considerando que o Calendario Académico da UFGD/2020 foi suspenso por 30 dias a
partir de 18 de marco de 2020 e que bolsas de monitoria sdo pagas por més de trabalho durante o
semestre letivo.

Paragrafo Unico. O fim da suspensdo do Calendario Académico/2020 implicara no reinicio
das atividades da monitoria e monitoria indigena e, por conseguinte, no retorno do pagamento das

bolsas conforme o desenvolvimento das atividades.

Art. 5° Ficam suspensas as convocacdes para matricula inicial de candidatos aprovados

nos processos seletivos Vestibular, SiSU e Portador de Diploma com ingresso previsto para 2020.

Art. 6° Documentos que a Divisdo de Registro de Diploma (DIRD) néo fornecera:
| — Declaracédo de diploma em fase de registro;

Il — Diploma de graduacdo e de p6s-graduacdo stricto sensu.

Art. 7° Documentos e procedimentos que a Divisdo de Registro de Diplomas continuara
oferencendo exclusivamente por meios digitais:

| — Confirmacdo de veracidade de diplomas (graduacéo e pds-graduacao stricto sensu); Il -
Verificacdo de diploma registrado ou apostilado;

Il — Acompanhamentos de processos de registro de diplomas de IES ndo-universitarias;

Il — Informac6es sobre prazos de registros de diplomas de graduagdo (Portaria MEC n.
1095 de 25/10/2018);

IV — Documentacdo para processo de registro de revalidacdo/reconhecimento de diploma
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estrangeiro;

V — Legibilidade de documentos (interno);

VI — Documentacdo pessoal de alunos estrangeiros para instruir processo de registro de
diplomas;

VIl — Relatérios de quantidade de diplomas registrados (por periodo, por curso, por
faculdade);

IX — Saneamento de eventuais duvidas acerca de documentos de conclusdo do ensino
médio.

Art. 8° Informar que durante o periodo de enfrentamento da emergéncia de salde publica,
a PROGRAD e suas Coordenadorias receberdo documentos apenas de maneira digital, por meio

de endereco eletrénico ou SIPAC.

Art. 9° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Selma Helena Marchiori Hashimoto
Pré-Reitora de Ensino de Graduacao



