SOLICITAGAO DE BANCA DE DEFESA DE TRABALHO FINAL

1. Aluno(a) acessa com CPF e sua senha do acesso ao SIGECAD. Na barra de ferramentas
superior, selecione a opg¢ao: Solicitar — Defesa, conforme tela abaixo:

WFEGDNet " sultar ~ Solicitar ~

Inicio Aproveitamento de Créditos
Renovagio de Matricula

« SETEMBRO 2021 » ol o Contato  Editar Informagaes

Qualificagiio

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

Sexo: MASCULING

Data de Nascimento | RN

Estado Civil: SOLTEIRO(A)

- Mensagens
QUARTA §j

Nenhuma mensagem cadasirada.

EVENTOS
Nenhum evento registrado para essa
data.

2. Na tela seguinte, selecione a op¢do Solicitar Defesa no canto esquerdo superior, como
demonstra a tela abaixo:

‘Solicitar Defesa Exportar v

O # ~ Tituio ~ | Académico ~  Orientador ~ | Data ~  Programa ~ Nivel ~ Ingresso ¥ | =

‘

Total de itens: 0

3. Caso nao tenha registro no sistema de exame de qualificagdo finalizado, aparecera a
seguinte mensagem de erro:

Solicitar Defesa

Exportar ~
Defesas da P6s-Graduagao
O # ~ Tiwle v Académico ~ | Orientador v Data ~ | Programa ~  Nivel ~ Ingresso v =
[Erro ao verificar qualificagio =
‘

Vocé ndo possui Registro de Qualificagao aprovado. Entre em

Total de Itens: 0 contato com a Coordenadoria do Curso.



Isso significa que vocé ndo tem registro no sistema de aprova¢dao em exame de qualificagdo.
Contate a secretaria do programa e solicite o registro da aprovagdo para dar continuidade ao
procedimento.

4. Se sua qualificagdo estiver registrada no sistema, a tela seguinte solicitard os detalhes
relativos a defesa. Preencha com os dados solicitados e clique em Salvar no canto superior
direito:

* Ea
Solicitar Detesa . [

S

Orientador(a)

cor:
Siape|
Titulagao: Doutora
Orientador(a):
Turma de Ingresso; 2017/1
Curso/Programa: LETRAS
Nivel: Mestrado
Tipo de Trabaino: | oo oz .
Titulo: | Testes de 01 de setembro de 2021
Datalora: | 5010972021 13.00

Local: | auditério da FACALE

5. Na tela seguinte, o(a) aluno(a) deve informar os nomes das pessoas que comporao a banca
juntamente com o(a) orientador(a), que a presidird. Os nomes devem ter sido acordados
previamente com a coordenadoria e estar de acordo com o que estipula o Regulamento do
Programa de Pés-Graduagao. Note que no campo superior esquerdo ha as opgGes de Alterar e
Remover, caso seja necessario alterar as informagdes salvas na tela anterior ou excluir o
pedido todo.

WEGDNet i 1

« Incluir participante da banca Remover W
Resumo da Defesa

LT Cadastrado pelo Aluno

Historica ]

Académico(a)

crr: —
RGA] i
Curso? s I 0110912021 12:00

Orientador(a)

# Solicitante Situagao DataHora

CPF;|
Siape:
Titulagao: Doutora

Tipo de Trabalho: DISSERTACEO
Titulo: Testes de 01 de setembro de 2021
Data/ora: 30/09/2021 13:00

Local: Auditario da FACALE

Pariicipantes da banca ]

# Titulagdo Nome Instity ' Participagio Remota =

6. Na barra de ferramentas no alto da tela, clique no botdo Incluir Participante da Banca e
selecione nome e tipo de participagdo. As pessoas que vdo compor a banca devem estar
previamente cadastradas no sistema. Para saber se uma pessoa estd cadastrada ou solicitar
um novo cadastro, o(a) aluno(a) deve entrar em contato com a secretaria do programa.



Novo participante da banca

Membro da banca:

Tipo participagao:

[ Participacio remota?

7. Preencha os dados solicitados e clique em salvar. Caso algum membro va participar de
forma remota da defesa, marque a opcdo Participacdo Remota. Esse passo é muito
importante, pois gerara documentos adicionais relativos a essa modalidade de participacgao.

Novo participante da banca

Membro da banca:

Tipo participagao:
MEMBRO TITULAR EXTERNO v

Participaco remota?

Novo participante da banca

Membro da banca:
Tipo participagao:
MEMBRO TITULAR EXTERNO

Participacdo remota?

Salvar participante da banca

8. O(a)s membro(a)s da banca serdo inseridos um a um. Verifigue a quantidade e tipo
necessarios com seu/sua orientador(a). SO encaminhe para aprovacdo quando todo(a)s



estiverem incluido(a)s. Ndo esquega o(a)s suplentes (um(a) para mestrado e dois/duas para
doutorado)!

9. Confira a lista de membro(a)s da banca. Caso precise alterar dados ou remover algum nome,
cligue no icone de alterar ou remover ao lado do nome, conforme tela a seguir:

- ST st o s v | i |

Resumo da Defesa
Tipo de Trabalho: DISSERTACAQ
Titulo: Testes de 01 de setembro de 2021

Data/hora: 30/09/2021 13:00
Local: Auditorio da FACALE

Participantes da banca [

# Titulagio Nome Instituigéo Tipo Participagio Remota

138 Doulora MEMBRO SUPLENTE EXTER... Sim

MEMBRO SUPLENTE INTERNO  Nao

136 Doutora MEMBRO TITULAR EXTERNG | Sim

135 Doutora MEMBRO TITULAR INTERNO Néo

134 | Doutora

PRESIDENTE/ORIENTADOR Nao

Resumo da D efe:sa -

Tipo de Trabalho: DISSERTACAQ
Titulo: Testes de 01 de setembro de 2021
Datathora: 30/09/2021 13.00

Local: Auditério da FACALE
Participantes da banca [
# Titulagio Nome Instituicio Tipo Part

cipagao Remota

138 Doutora MEMBRO SUPLENTE EXTER..  Sim

MEMBRO SUPLENTE INTERNO | No ii

136 Doutora MEMBRO TITULAR EXTERNO  Sim

135 Doutora MEMBRO TITULAR INTERNO Nao

134 Doutora PRESIDENTE/ORIENTADOR Nao , .-

10. Apds confirmar que estd tudo correto, clique no botdo Enviar para o(a) orientador(a) na
barra superior da tela:

> | . partcon abca [ Renover | e |
Envic a Orientador
Resumo da Defesa -
Tipo de Trabalho: D\SSERTN;AO
Titulo: Testes de 01 de setembro de 2021

Data/hora: 30/09/2021 13:00

Local: Auditario da FACALE
Participantes da banca

# Titulagio Nome Instituigdo Tipo Participagio Remota
138 Doulora MEMERO SUFLENTE EXTER . Sim i | ®
137 MEMERO SUPLENTE INTERNO  NZo 10
136 | Doutora MEMERO TITULAR EXTERNO  Sim @

135 Doutora MEMBRO TITULAR INTERNO  N&o
134 Doulora PRESIDENTE/ORIENTADOR  Nao , . ¥ ;

11. O sistema informard que a operacgao teve éxito com uma mensagem. Veja na tela a seguir:




LIFGDNet

Defesas da Pos-Graduagéo

0O # ~ Tiulo “ Académico ~ Orientador ~ Data ~  Programa ~ Nivel ~ ngresso v =
527 | Testes de 01 de setembro de 2021 ] [ 301092021 | LETRAS Mestrado 2017 =
“ 5
Total d tons )

12. Caso o(a) orientador(a) devolva para corregdes, o(a) aluno(a) receberd um e-mail
informando. Nesse caso, o sistema deve ser acessado novamente pelo(a) aluno(a), que deve
selecionar o pedido de defesa devolvido e realizar as alteragdes solicitadas.

13. Quando a solicitacdo é aprovada pelo(a) orientador(a) e pela coordenacdo do curso, a
situacdo passa a ser Aprovado pelo Coordenador.

RITEIY A provado pelo Coordenador

Histérico [

# Solicitante Situagéo DataiHora
151 02/09/2021 11:21
150 02109/2021 09:45
149 01/09/2021 13:00
148 01/09/2021 12:00

Tipe de Trabalho: DISSERTACAO
Titulo: Testes de D1 de setembro de 2021
Data/hora: 30/09/2021 13:.00
Local: Auditorio da FACALE

Duvidas e erros? Enviar para o e-mail: propp.diplomas@ufgd.edu.br - se possivel, com print
das telas, quando for erro nos pedidos de defesa e qualificacdo.
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