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2. REPUBLICACAO

2.1. PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS

REPUBLICACAO NUMERO 1 de 17/03/2020
INSTRUQAO NORMATIVA PROGESP N° 03, DE 13 DE MARCO DE 2020
Republicada com complementactes

Estabelece orienta¢fes as Unidades Académicas e Administrativas UFGD, quanto as medidas de
protecdo para enfrentamento da emergéncia de salude publica de importancia internacional decorrente do
coronavirus (COVID-19).

A PRO-REITORA DE GESTAO DE PESSOAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA
GRANDE DOURADOS, no uso de suas atribuicdes legais e considerando, e tendo em vista o disposto na Lei n°
13.979, de 6 de fevereiro de 2020, na Portaria n® 356/GM/MS, de 11 de mar¢o de 2020, na I nstrugdo Normativa
n° 19, de mar¢o de 2020, e Portaria RTR n° 190, de 12 de mar¢o de 2020 RESOLVE:

Objeto e &mbito de aplicacéo

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa estabelece orientagfes as Unidades Académicas e
Administrativas da UFGD, quanto as medidas de protecéo para enfrentamento da emergéncia de salde publica
de importanciainternacional decorrente do coronavirus (COVID-19).

Medidas de prevencao estabelecidas pelo Comité Operativo de Emergéncia UFGD e Ministério
da Saude

Art. 2° As Unidades Académicas e Administrativas da UFGD deveréo se nortear pelas acdes
oficials de conscientizag8o dos riscos e das medidas de prevencéo para enfrentamento da emergéncia de salide
publica de importancia internacional decorrente do coronavirus (COVID-19), observadas as informacdes e
diretrizes estabelecidas Comité Operativo de Emergéncia da Universidade Federal da Grande Dourados —
COE/UFGD que sao deliberadas a partir do alinhamento com o Ministério da Salide, Ministério da Educacéo e
Ministério da Economia.

Viagens nacionais e internacionais

Art. 3° Conforme Art. 1° da Portaria N° 194 de 13/02/2020, estdo suspensas todas as viagens
internacionais e nacionais (a servico) dos servidores (docentes e técnicos administrativos) e dos discentes; As
Unidades Académicas e Administrativas da UFGD dever&o reavaliar criteriosamente a necessidade de suas
realizacBes optando pela suspensdo enquanto perdurar o estado de emergéncia de salde publica de importancia
internacional decorrente do coronavirus (COVID-19).

Art. 4° Os servidores e empregados publicos das Unidades Académicas e Administrativas da
UFGD que realizarem viagens internacionais ou nacionais, a servi¢o ou privadas, e apresentarem sintomas
associados ou ndo ao coronavirus (COVID-19), deverdo executar suas atividades remotamente até o décimo
quarto dia contado da data do seu retorno ao Pais.

81° Na hipétese do caput, devera ser registrado no sistema eletrénico de frequéncia do servidor o
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codigo correspondente a "servico externo”.

82° Para definicéo de estratégia para o Plano de Trabalho, recomendamos que seja seguido o
modelo basico de “servigo externo” proposto em Instrucdo Normativa prépria, observando as possibilidades
estabelecidas em legislagdo vigente.

83° A critério da chefiaimediata, os servidores e empregados publicos que, em razéo da natureza
das atividades desempenhadas, ndo puderem executar suas atribuic¢des remotamente na forma do caput, poderéo
ter sua frequéncia abonada.

84° O disposto neste artigo, bem como dos parégrafos acima, ndo se aplica aos servidores em
exercicio/cedidos para o Hospital Universitério da Universidade Federal da Grande Dourados’EBSERH, que
dever&o seguir as orientacdes deste Orgao.

Eventos e reunides e atividades diver sas que demandem aglomeracao de pessoas

Art. 5° As Unidades Académicas e Administrativas da UFGD deverdo reavaliar criteriosamente a
necessidade de realizagdo de eventos e reunifes com elevado nimero de participantes enquanto perdurar o
estado de emergéncia de salde publica de importanciainternacional decorrente do coronavirus (COVID-19).

§1° Para cumprimento do disposto no caput, o 6rgéo ou entidade avaliara a possibilidade de
adiamento ou de realizacdo do evento ou da reunido por meio de videoconferéncia ou de outro meio eletronico.

§2° Dentre as classificagdes de eventos e reunides que podem ser, excepciona mente, realizadas
por meio de videoconferéncia ou de outro meio eletrénico, estdo compreendidas as atividades de natureza
administrativas, de ensino, pesquisa e extensao.

Atestados em formato digital

Art. 6° Em caréter excepcional, enquanto perdurar o estado de emergéncia de salide publica de
importanciainternacional decorrente do coronavirus (COVID-19), apartir de 16 de marco de 2020, serdo aceitos
atestados por motivo de salde no formato digital;

81° Os servidores RJU’s da UFGD e HU deverdo encaminhar o atestado de solicitagdo de
afastamento salide em formato digital, no prazo méximo de até cinco dias corridos, contados da data do inicio do
afastamento, para o e-mail progesp.atestado@ufgd.edu.br;

§2° No email supracitado, o servidor deverd colocar impreterivelmente os seguintes dados: Nome
completo, cargo, matricula SIAPE, setor de lotacdo, telefone e e-mail de contato;

83° O servidor serd respondido, via e-mail, se 0 atestado atende aos dispositivos legais
regulamentadores para a concessdo da licenca salide aos servidores publicos federais, bem como se havera
necessidade de periciamédica oficia ou apenas registro administrativo;

84° Havendo necessidade de periciamédica oficial, serafeito o agendamento da pericia via e-mail,
e 0 atestado original devera ser apresentado pelo servidor no momento da pericia oficial;

§5° Somente serdo aceitos os atestados salide em formato digital que forem encaminhados para o
e-mail progesp.atestado@ufgd.edu.br e enquanto perdurar o estado de emergéncia de salde publica decorrente
do coronavirus (COVID-19"), resguardando o direito ao sigilo das informagdes pessoais.

Disposicoes gerais
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Art. 7° A PROGESP dentro do ambito de sua atuac&o norteard as recomendacdes aos servidores
ouvindo o Comité Operativo de Emergéncia UFGD assegurar a preservacédo e funcionamento dos servicos
considerados essenciais ou estratégicos.

§1° Em casos excepcionais em que o servidor enquadre-se no grupo de risco, classificados pelo
Ministério da Educacéo, a PROGESP-UFGD recomenda, como medida preventiva, que as chefias imediatas ja
estabel ecam medidas estratégicas como o trabalho remoto de acordo com a normativa prépria.

Art. 8° Enquanto perdurar o estado de emergéncia de salide publica de importancia internacional
decorrente do coronavirus (COVID-19) o atendimento ao publico interno e externo na PROGESP sera
prioritariamente realizado pelos meios eletrénicos e tel ef énicos disponibilizados no Guia do Servidor, disponivel
no endereco https://portal .ufgd.edu.br/setor/guiadoservidor/index.

Art. 9° Como medida primeira, classificamos que a informacdo adequada é fundamental, e nesta
perspectiva, a PROGESP recomenda que sejam utilizados como subsidio de informagéo as fontes oficiais
indexadas, vinculadas ao Ministério da Salde no endereco https.//www.saude.gov.br/saude-de-a-z/coronavirus.
O COE/UFGD mantém no portal UFGD, https://portal.ufgd.edu.br/ informac6es consolidadas com afinalidade
de coibir fake news e bem informar a comunidade universitéria.

Art. 10° A excegdo dos protocolos para entrega de atestados e documentos pertinentes a
PROGESP os servidores cedidos ao HU-Ebserh seguir&o os protocolos definidos pela Empresa Brasileira de
Servicos Hospitalares.

Art. 11° Esta Instrugdo Normativa vigorara enquanto perdurar o estado de emergéncia de salde
publica de importanciainternacional decorrente do coronavirus (COVID-19).

Art. 12° Esta Instrucgo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 13 Os casos omissos deverdo ser encaminhados para deliberagdo do Comité Operativo de
Emergéncia no ambito da Universidade Federal da Grande Dourados - COE/UFGD, nos termos da Portaria n.°
329, de 11 de marco de 2020, do Ministério da Educagdo.

Alessandra Narciso Siméao

PROGESP-UFGD
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