MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

COORDENADORIA DE COMPRAS
DIVISAO DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO

FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS
PREGAO ELETRONICO N° 71/2020
(Processo Administrativo n. 23005.009228/2020-72)

Torna-se publico que a Fundagao Universidade Federal da Grande Dourados realizara
licitagao, por meio da Coordenadoria de Compras, sediada a Cidade Universitaria, Unidade I1
da UFGD, Rodovia Dourados/Itahum Km 12 Dourados — MS, na modalidade PREGAO, na
forma ELETRONICA, com critério de julgamento MENOR PRECO, sob a forma de
execucio indireta, no regime de empreitada por unitario, nos termos da Lei n. 10.520, de
17 de julho de 2002, do Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019, do Decreto 9.507, de
21 de setembro de 2018, do Decreto n° 7.746, de 05 de junho de 2012, das Instrucdes
Normativas SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017 ¢ n°® 03, de 26 de abril de 2018 ¢ da
Instru¢do Normativa SLTI/MP n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n°® 123,
de 14 de dezembro de 2006, do Decreto n°® 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se,
subsidiariamente, a Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste
Edital.

Data da sessao: 03 de margo de 2021
Horario: 08h30min

Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br
UASG: 154502

1 DO OBJETO

1.1 O objeto da licitacdo ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagcio de
instituicio especializada para prestacio de servicos de consultoria de apoio a gestdo,
para realizar implantacdo de escritorio de processos com mapeamento, analise e
melhoria de processos e elaboracdo do Manual de Processos da Universidade Federal da
Grande Dourados, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital
€ Seus anexos.

1.2 A licitagao sera realizada em tnico item.

1.3 O critério de julgamento adotado sera o menor preg¢o do item, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagoes do objeto.
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2 DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1 As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dota¢do orcamentaria
propria, prevista no orcamento da Unido para o exercicio de 2020, na classificacao abaixo:

PTRES: 170566

FONTE: 8100000000

PI: M4572G0100N

UGR: 155055

Unidade Para Centro de Custo: 11.01.12

3 DO CREDENCIAMENTO

3.1 O Credenciamento ¢ o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacdo dos interessados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma eletronica.

3.2 O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no
sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

3.3 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presuncao de sua capacidade técnica para realizagao
das transagdes inerentes a este Pregao.

3.4 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela informagdo, devendo
proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1 A nao observancia do disposto no subitem anterior poderda ensejar
desclassificagdo no momento da habilitacao.
4 DA PARTICIPACAO NO PREGAO

4.1 Poderao participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitacdo, ¢ que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
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Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN
SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1

Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

4.2 Nao poderao participar desta licitagdo os interessados:

4.2.1 Proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislacao vigente;

4.2.2  Que nao atendam as condic¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3 Estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

424 Que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei n°® 8.666, de
1993;

4.2.5 Que estejam sob faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, ou concurso
de credores ou insolvéncia, em processo de dissolu¢do ou liquidacao,
observado o disposto no item 9.10.1.1 deste Edital;

4.2.6  Entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio.

4.2.7 Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condi¢do (Acorddo n° 746/2014-TCU-Plenario).

4.3 Nos termos do art. 5° do Decreto n® 9.507, de 2018, é vedada a contratagao de

pessoa juridica na qual haja administrador ou s6cio com poder de direcao, familiar de:

4.3.1

432
433

Detentor de cargo em comissdo ou fun¢do de confianca que atue na area
responsavel pela demanda ou contratagdo; ou

De autoridade hierarquicamente superior no ambito do 6rgdo contratante.

Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade
ou afinidade, até o terceiro grau (Stmula Vinculante/STF n° 13, art. 5°,
inciso V, da Lei n® 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 2° inciso III, do
Decreto n.° 7.203, de 04 de junho de 2010).

4.4 Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, ¢ vedada, ainda, a utilizagdo, na
execugao dos servicos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fung¢do de confianca neste orgao

contratante.

. omo condicio para participacdo no Pregao, o licitante assinalard “sim” ou “ndao” em
45 C digdo para participag Pregao, o licitant lara “sim” ou “ndo”
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campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragoes:

4.5.1

4.5.2

453

454

4.5.5

4.5.6

4.5.7

4.5.8

Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar

° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido

estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.5.1.1 nos itens exclusivos para participagdo de microempresas €
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” impedira
0 prosseguimento no certame.

4.5.1.2 nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para
microempresas € empresas de pequeno porte, a assinalagao do
campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito
ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de
2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa.

Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital ¢ seus

anexos.

Que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a

proposta apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,

na condic¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da

Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho

degradante ou for¢cado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1°

e no inciso III do art. 5° da Constituicao Federal;

Que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento

de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para

reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade

previstas na legislacao, conforme disposto no art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24

de julho de 1991.

n

4.6 A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitara o licitante
as sangoes previstas em lei e neste Edital.

5 DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1 Os

licitantes  encaminhardo, exclusivamente por meio do  sistema,
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CONCOMITANTEMENTE com os documentos de habilitacio exigidos no edital,
PROPOSTA COM_A DESCRICAO DO OBJETO OFERTADO E O PRECO, ATE A DATA E O
HORARIO ESTABELECIDOS PARA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA, quando, entdo, encerrar-
se-4 automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.

5.2 O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

53 Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem
do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos
sistemas.

5.4 As Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documenta¢ao de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 1°da LC n°® 123, de 2006.

5.5 Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a
sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios,
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.
5.6 Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
¢ os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema;

5.7 Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizagdo dos procedimentos de
negociacao e julgamento da proposta.

5.8 Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico
apos o encerramento do envio de lances.

6 DO PREENCHIMENTO DAS PROPOSTAS
6.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:

6.1.1  Valor anual do item.

6.1.2  Descri¢ao do objeto, contendo as informacgdes similares a especificagao do
Termo de Referéncia.

6.2 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestagao dos servigos.

6.3.1 A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no

dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos

custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como o0s
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valores providos com o quantitativo de vale-transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n°
8.666, de 1993.

6.3.2 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele
superior as necessidades da contratante, a Administracdo devera efetuar o
pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos
servigos demandados e executados, concomitantemente com a realizacao, se
necessario e cabivel, de adequagdo contratual do quantitativo necessario,
com base na alinea "b" do inciso I do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos
do art. 63, §2° da IN SEGES/MP n.5/2017.

6.4 A empresa ¢ a Unica responsavel pela cotagdao correta dos encargos tributdrios. Em
caso de erro ou cotacdo incompativel com o regime tributdrio a que se submete, serdo
adotadas as orientagdes a seguir:

6.4.1 cotagdao de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido
durante toda a execu¢do contratual;

6.4.2 cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido,
unilateralmente, da planilha e haverd glosa, quando do pagamento, e/ou
redu¢do, quando da repactuacdo, para fins de total ressarcimento do débito.

6.5 Se o regime tributario da empresa implique no recolhimento de tributos em
percentuais varidveis, a_cotacio adequada serd a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada
apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizagdo, a qualquer tempo, comprovacao da adequagdo dos
recolhimentos, para os fins do previsto no subitem anterior.

6.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servigos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
6.7 A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das

disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como
de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades
e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substitui¢ao.

6.8 Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.9 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentagao.
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6.10  Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;
6.10.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por
parte dos contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de
Contas da Unido e, ap6és o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢dao das medidas necessarias
ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constitui¢do; ou condenagdao dos agentes publicos responsdveis e da
empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobre preco na execugao do contrato.

7 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

7.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-a4 em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario ¢ local indicados neste Edital.
7.2 O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo

aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificacdes exigidas no
Termo de Referéncia.

7.2.1 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante;

7.2.2 A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3 A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo
em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

7.3 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participardo da fase de lances.

7.4 O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.

7.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro.

7.5.1  Os lances deverao ser ofertados pelo valor anual do item.

7.6 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.
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7.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado
e registrado pelo sistema.
7.8 Sera adotado para o envio de lances no pregio eletronico o modo de disputa “aberto

e fechado”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e
fechado.

7.9 A etapa de lances da sessdao publica tera duracio inicial de quinze minutos. Apos

esse prazo, o sistema encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apoés o que
transcorrerd o periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o
qual sera automaticamente encerrada a recep¢io de lances.

7.10  Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrira oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precgos até dez por cento superiores
aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual serd sigiloso até
o encerramento deste prazo.

7.10.1 Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condigdes definidas neste item,
poderdo os autores dos melhores lances, na ordem de classificagdo, até o
maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o
qual serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.11  Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenard os
lances segundo a ordem crescente de valores.

7.11.1 Nao havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos
itens anteriores, haverd o reinicio da etapa fechada, para que os demais
licitantes, até o maximo de trés, na ordem de classificagdo, possam ofertar
um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual serd sigiloso até o
encerramento deste prazo.

7.12  Poderd o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o
reinicio da etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado
atender as exigéncias de habilitagao.

7.13  Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.14  Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificagcdo do licitante.

7.15  No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos
lances.
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7.16  Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apo6s decorridas
vinte e quatro horas da comunica¢do do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgagao.

7.17 O critério de julgamento adotado sera 0 MENOR PRECO, conforme definido
neste Edital e seus anexos.

7.18  Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.19  Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna
propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n°
123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

7.20  Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor
lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.21 A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao
automatica para tanto.

7.22  Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou

ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

7.23  No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

7.24 SO poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
7.24.1 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
sera aquele previsto no art. 3°, § 2°, da Lei n°® 8.666, de 1993, assegurando-
se a preferéncia, sucessivamente, aos servigos:
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7.24.1.1 prestados por empresas brasileiras;
7.24.1.2 prestados por empresas que invistam em pesquisa € no
desenvolvimento de tecnologia no Pais;
7.24.1.3 prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislacao.
7.25  Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletronico
dentre as propostas empatadas.
7.26  Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condi¢des
diferentes das previstas neste Edital.
7.26.1 A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.
7.26.2 O pregoeiro solicitard ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a
negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste
Edital e j4 apresentados.
7.26.3 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
7.27  Apo6s a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciaré a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.
8 DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1 Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em

primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao
maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no
parédgrafo nico do art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

8.2 Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.2.1 nado estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;

8.2.2  contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

8.2.3 ndo apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

8.2.4 apresentar preco final, global ou unitario, superior aos precos maximos
fixados pela UFGD e superior ao preco maximo fixado (Acérdao n°
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1455/2018 -TCU - Plenério), ou que apresentar preco manifestamente
inexequivel.
8.2.4.1 Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou

possuira recursos suficientes para executar a contento o objeto,

serd considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor

lance que:

8.2.4.1.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da
contratagdo, apresente precos global ou unitarios
simbolicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os pregos dos insumos e salarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatdrio da licitagdo ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagdes de propriedade
do proprio licitante, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneracgao.

8.3 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma
do § 3° do artigo 43 da Lei n°® 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade
da proposta.

8.4 Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média
dos precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndo for flagrante, e
ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacdo, serd obrigatdria a realizagao de diligéncias
para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

8.5 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

8.5.1 Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacao
de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica
somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no
minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada
em ata.

8.6 O Pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas)
horas, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.
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8.6.1 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.7 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

8.8 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

8.9 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a
nova data e horario para a continuidade da mesma.

8.10  Nos itens ndo exclusivos para a participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

8.11 Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificard a
habilita¢do do licitante, observado o disposto neste Edital.

9 DA HABILITACAO

9.1 Como condigdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual
descumprimento das condi¢des de participacao, especialmente quanto a existéncia de sangao
que impeca a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

9.1.1 SICAF;
9.1.2  Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)
9.1.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de
ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.
9.1.3.1 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes ¢ Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo para Pregdo Eletronico: Servigos ndo continuos
Atualizagdo: Julho/2020

12



F: o4
Ly S

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS
COORDENADORIA DE COMPRAS
DIVISAO DE LICITACAO

9.1.3.1.1 A tentativa de burla serd verificada por meio dos
vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

9.1.3.12 O licitante serd convocado para manifestacdo
previamente a sua desclassificagao.

9.14 Constatada a existéncia de san¢do, o Pregoeiro reputard o licitante
inabilitado, por falta de condi¢ao de participagao.

9.1.5 No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 ¢ 45 da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagao
da proposta subsequente.

9.2 Caso atendidas as condigdes de participacdo, a habilitacdo do licitante sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relacao a habilitacao
juridica, a regularidade fiscal, a qualificacdo econdmica financeira e habilitacdo técnica,
conforme o disposto na Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

9.2.1 O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instru¢do Normativa
SEGES/MP n° 03/2018, devera atender as condi¢des exigidas no
cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para
recebimento das propostas;

9.2.2 E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou
encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da proposta, a respectiva
documentacgao atualizada.

9.2.3 O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do licitante,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes
feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s),
conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob
pena de inabilitagdo.

9.4 Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida em
relagdo a integridade do documento digital.

9.5 Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
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9.6 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome

da matriz.

9.6.1 Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centraliza¢do do recolhimento dessas contribuigdes.

9.7 Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos

deste Edital, a documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilita¢do:

9.8 HABILITACAO JURIDICA

9.8.1

9.8.2

9.8.3

9.8.4

9.8.5

9.8.6

No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;
Inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicacdo dos seus administradores;

Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira
em funcionamento no Pais;

Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacao respectiva.

9.9 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

9.9.1
9.9.2

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais ¢ a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
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9.9.3

994

9.9.5

9.9.6

9.9.7

Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados
ao objeto licitatorio, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacao
de declaragao da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

9.10 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

9.10.1 certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou recuperagdo

extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

9.10.1.1 No caso de certiddo positiva de recuperagdo judicial ou
extrajudicial, o licitante devera apresentar a comprovagao de que
o respectivo plano de recuperagdo foi acolhido judicialmente, na
forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005,
sob pena de inabilitagdo, devendo, ainda, comprovar todos os
demais requisitos de habilitagao.

9.10.2 balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja

exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao

financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos

provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado

ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta

9.10.2.1 no caso de empresa constituida no exercicio social vigente,
admite-se a apresentagdo de balanco patrimonial e
demonstragdes contdbeis referentes ao periodo de existéncia da
sociedade;

9.10.2.2 ¢ admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou
contrato/estatuto social.

9.10.3 comprovagdo da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencdo de
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indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicagdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo

Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao

Circulante

Ativo Total
SG = Passivo Circulante + Passivo Nao

Circulante

Ativo Circulante
Passivo Circulante
9.10.4 As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a I(um) em

qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e

Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patrimonio liquido de 10%

(dez por cento) do valor total estimado da contratagdo ou do item pertinente.

9.10.5 As empresas deverdo ainda complementar a comprovagdo da qualificacdo

economico-financeira por meio de:

9.10.5.1 Comprovacao de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou

Capital de Giro (Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no

minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos

por cento) do valor estimado para a contratagdo ou item

pertinente, tendo por base o balanco patrimonial e as
demonstragdes contabeis ja exigiveis na forma da lei;

LC=

9.10.5.2 Comprovacao de patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do
valor estimado da contratacdo, por meio da apresentacao do
balanco patrimonial e demonstragdes contaveis do tultimo
exercicio social, apresentados na forma da lei, vedada a
substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3
(trés) meses da data da apresentacao da proposta.

9.11 QUALIFICACAO TECNICA

9.11.1 Comprovagdo de aptidao para a prestacdo dos servigos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o
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item pertinente, mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por
pessoas juridicas de direito publico ou privado.
9.11.2 Os atestados deverdo dizer respeito a servigos executados com as seguintes

caracteristicas minimas:

9.11.2.1 Comprove(m) a execugdo de um conjunto de servigos de apoio a
gestdo de processos, semelhantes aos descritos no Catalogo de
Servigos (Anexo I — apds o Termo de Referéncia), em organizacdes
com mais de 500 servidores/funcionarios em seu quadro funcional;

9.11.2.2  Serdo admitidos atestados fornecidos no estrangeiro, na forma prevista
na legislagdo (§4°, art. 32, Lei n® 8.666, de 1993), a empresa
estrangeira a funcionar no Brasil. Nesse caso, a empresa devera
apresentar, além dos demais documentos pertinentes, a autorizacao

para funcionamento no Brasil, nos termos do Decreto n° 5.664, de
2006;

9.11.2.3  O(s) atestado(s) ou certiddo(des) ou declaragdo(des) ou quaisquer
outros documentos equivalentes de capacidade técnica detalhado(s)
serdo apresentados em papel timbrado da pessoa juridica de direito
publico ou privado e conterdo:

9.11.2.3.1 Nome da pessoa juridica de direito publico ou
privado, endereco completo e CNPJ;

9.11.23.2 Responsavel pela assinatura do atestado com seus
respectivos dados: telefone, cargo e correio eletronico;

9.11.233 Descrigao do objeto e metodologia utilizada;
9.11.2.34 Descrigdo do numero de horas técnicas do projeto;
9.11.2.3.5 Periodo de inicio e conclusdo do projeto; e

9.11.2.3.6 A quantidade de servidores/empregados da pessoa
juridica de direito publico ou privado para a qual o servico foi
prestado.

9.11.2.4  Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito
de sua atividade econdémica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente;

9.11.2.5 Somente serdo aceitos atestados expedidos apods a conclusdo do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua
execu¢do, exceto se firmado para ser executado em prazo
inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP
n. 5, de 2017.

9.11.2.6  Podera ser admitida, para fins de comprovacao de quantitativo
minimo do servigco, a apresentacao de diferentes atestados de
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servicos executados de forma concomitante, pois essa situacao
se equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contrata¢do, nos termos do item 10.9
do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.2.7 Devera haver a comprovagdo da experiéncia minima de 03
(trés) anos na prestagdo dos servigos, sendo aceito o somatorio
de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos, conforme item
10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

9.11.2.8 O licitante disponibilizard todas as informagdes necessarias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados apresentados,
apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que
deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local
em que foram prestados os servigos, consoante o disposto no
item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.2.8.1 “A regra do item anterior ndo tem carater
inabilitatorio ou desclassificatorio, apenas de comprovagdo de
veracidade dos atestados, devendo a Comissdo de Licitagdo ou o
Pregoeiro responsavel pelo procedimento licitatorio promover
diligéncia nos termos do § 3°, do art. 43, da Lei n.° 8.666, de 1993,
caso entenda necessario. Somente no caso da diligéncia ndo resultar
na comprovagao efetiva, o licitante podera ser desclassificado."”

9.12 O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b)
da apresentacao do balanco patrimonial e das demonstragdes contdbeis do ultimo exercicio.

9.13 A existéncia de restri¢ao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.13.1 A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior
a fase de habilitagao.

9.14 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de
alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada
para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apés a declaracdo do vencedor, comprovar a

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes ¢ Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo para Pregdo Eletronico: Servigos ndo continuos
Atualizagdo: Julho/2020

18



F: o4
Ly S

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS
COORDENADORIA DE COMPRAS
DIVISAO DE LICITACAO

regularizacdo. O prazo poderé ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo
publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacao de justificativa.

9.15 A nado-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretard a inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo
facultada a convocag¢ao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem
de classifica¢do, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa com alguma restricdo na documentagdo fiscal e trabalhista, sera concedido o
mesmo prazo para regularizagao.

9.16 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

9.17 Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

9.18 Nos itens ndo exclusivos a microempresas ¢ empresas de pequeno porte, em
havendo inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente

9.19 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o
licitante sera declarado vencedor.

10 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada no prazo
de 02 (duas) horas a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

10.1.1 ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via,
sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser
assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2 Conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.

10.2 A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideracao no
decorrer da execugdo do contrato e aplicacdo de eventual sangdo a Contratada, se for o caso.

10.2.1 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.
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10.3 Os pregos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n°® 8.666/93).

10.3.1 Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios € o preco global,
prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores
numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerdo estes ultimos.

10.4 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital,
sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a
mais de um resultado, sob pena de desclassificacao.

10.5 A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca
vinculo a proposta de outro licitante.

10.6 As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apos a homologacao.

11 DOS RECURSOS

11.1 O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacao
fiscal e trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o
prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de
recorrer, de forma motivada, isto €, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer €
por quais motivos, em campo proprio do sistema.

11.2 Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da inten¢do de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

11.2.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas
verificara as condi¢cdes de admissibilidade do recurso.

11.2.2 A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

11.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de
trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os
demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazdes também pelo sistema eletronico, em outros trés dias, que
comegardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.
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11.3 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.

12 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1 A sessao publica podera ser reaberta:

12.1.1 Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos
anteriores a realizagdo da sessao publica precedente ou em que seja anulada
a propria sessao publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e
os que dele dependam.

12.1.2 Quando houver erro na aceitacdo do pre¢o melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento
equivalente ou nao comprovar a regularizacdo fiscal e trabalhista, nos
termos do art. 43, §1° da LC n® 123/2006, serdo adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2 Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

12.2.1 A convocagdo se dard por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail, ou,
ainda, fac-simile, de acordo com a fase do procedimento licitatorio.

12.2.2 A convocacao feita por e-mail ou fac-simile dar-se-4 de acordo com os
dados contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus
dados cadastrais atualizados.

13 DAADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1 O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposi¢do de recurso, ou pela autoridade competente, apds a
regular decisdo dos recursos apresentados.

13.2 Apo6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade

competente homologard o procedimento licitatdrio.

14 DA GARANTIA DE EXECUCAO
14.1 Serd exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras
constantes do Termo de Referéncia.

15 DO TERMO DE CONTRATO
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15.1 Apoés a homologacdo da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2 O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias tteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autoriza¢do), sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

15.2.1 Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o Orgdo ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo podera
encaminhd-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso
de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja assinado e devolvido
no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

15.2.2 O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatirio e aceita pela
Administragao.

15.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

15.3.1 referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de
negocios ali estabelecida as disposicdes da Lei n® 8.666, de 1993;

15.3.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e
seus anexos;

15.3.3 a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas
nos artigos 77 e 78 da Lei n° 8.666/93 e reconhece os direitos da
Administragdo previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

154 O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses prorrogavel conforme
previsdo no instrumento contratual.

15.5 Previamente a formalizagdo da contratagdo a Administracdo realizard consulta ao
SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito
do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n° 3, de 26 de
abril de 2018, e nos termos do art. 6°, III, da Lei n° 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta
prévia ao CADIN.

15.5.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de
contrato, e o fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este devera proceder
ao seu cadastramento, sem Onus, antes da contratagao.

15.5.2 Na hipédtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
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regularizar a sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias
uteis, sob pena de aplica¢do das penalidades previstas no edital e anexos.

15.6  Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, serda exigida a
comprovagdo das condigdes de habilitacdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas
pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos.

15.7 Na hipétese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢des de habilitacao
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de pregos, a
Administragdo, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des das demais cominagdes legais cabiveis
a esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para,
ap6s a comprovagdo dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais
documentos complementares e, feita a negocia¢do, assinar o contrato ou a ata de registro de
precos.

16 DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

16.1 As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as
estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

17 DAACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO
17.1 Os critérios de aceitagdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

18  DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1 As obrigagdes da Contratante ¢ da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

19 DO PAGAMENTO

19.1 As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo
a este Edital.

20 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

20.1.1 nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

20.1.2 nado assinar a ata de registro de pregos, quando cabivel,

20.1.3 apresentar documentacao falsa;

20.1.4 deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
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20.1.5 ensejar o retardamento da execug@o do objeto;
20.1.6 ndo mantiver a proposta;

20.1.7 cometer fraude fiscal;

20.1.8 comportar-se de modo inidoneo.

20.2  Assangoes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva,
em pregao para registro de precos, que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido
injustificadamente.

20.3 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condi¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

20.4 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangoes:

20.4.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratagao;

20.4.2 Multa conforme percentuais especificados no Termo de Referéncia;

20.4.3 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

20.4.4 Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no
SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

20.4.5 Declaracdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até
que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

20.5  Apenalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

20.6 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infra¢do administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragao
de investiga¢do preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.
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20.7 A apuragdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846,
de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.8 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apurag¢do da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participagdo de agente publico.

20.9  Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

20.10 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n°
9.784, de 1999.

20.11 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em considera¢do a
gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

20.12  As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20.13  As sang0es por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas no Termo
de Referéncia.

21 DAIMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1 Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital

21.2 A impugnagdo podera ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail
compras@ufgd.edu.br ou por peticao dirigida ou protocolada no endereco Jodo Rosa Goes,
1761, Vila Progresso, Dourados/MS junto Secao de Protocolo.

21.3 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e
seus anexos, decidir sobre a impugnacao no prazo de até 2 (dois) dias tuteis contados da data
de recebimento da impugnagao.

21.4 Acolhida a impugnagdo, sera definida e publicada nova data para a realizagao do
certame.

21.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser
enviados ao Pregoeiro, at¢ 03 (trés) dias uteis anteriores a data designada para abertura da
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sessdo publica, exclusivamente por meio eletronico via internet, no endereco indicado no
Edital.

21.6 O Pregoeiro responderd aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias
uteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracao do Edital e dos anexos.

21.7  As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos
no certame.

21.7.1 A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdao ¢ medida excepcional e
devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

21.8 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e
vinculardo os participantes ¢ a Administragao.

22 DAS DISPOSICOES GERAIS
22.1  Da sessao publica do Pregdo divulgar-se-a4 Ata no sistema eletronico.

22.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia Util subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicag¢do em contrario, pelo Pregoeiro.

22.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia — DF.

22.4 No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e efic4cia para fins de habilitacao e classificagao.

22.5 A homologacao do resultado desta licitagao nao implicara direito a contratagao.

22.6 As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

22.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas
propostas ¢ a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatério.
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22.8  Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia
do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administragao.

22.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

22.10 Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

22.11 O Edital estd disponibilizado, na integra, nos seguintes enderecos eletronicos
http://comprasnet.gov.br/acesso.asp?url=/Consultal icitacoes/ConsLicitacao_Filtro.asp;
https://www.ufgd.edu.br/divisao/licitacao/pregao e
http://sipac.ufgd.edu.br/public/jsp/portal.jsf, no mesmo enderego ¢ periodo no qual os autos
do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

23 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes itens/anexos:
23.1.1 I - Termo de Referéncia;
23.1.2 II — Planilha Valor Maximo Aceitavel;
23.1.3 IIT — Minuta de Contrato.

Dourados, 17 de fevereiro de 2021.

Cristiane Stolte
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UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de instituicao especializada para prestagdo de servigos de consultoria de
apoio a gestdo, para realizar implantacdo de escritdrio de processos com mapeamento, analise e
melhoria de processos e elaboragdo do Manual de Processos da Universidade Federal da Grande
Dourados (UFGD).

1.2. Conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:
DESCRICAO/ Prazo de % do| Qtdde
ITEM | ESPECIFICACAO execuciao servicos UST
em dias
uteis

REUNIAO PARA DE ALINHAMENTO E VISITA
TECNICA AS INSTALACOES

* Reunido para elaboragdo de um cronograma de atividades e 2 1,34% 12
S1 defini¢do dos recursos necessarios

* Visita técnica a instalagdes da UFGD nas unidades I e 11

em Dourados-MS

PREPARACAO CONJUNTA DO PLANO DE
TRABALHO

* Planejamento Estratégico, seus desdobramentos e 5 3,33% 24
indicadores e metas;

* Plano de Comunicagao e Sensibilizagao;

* Alinhamento com as pessoas chave da organizacao.

S2

SENSIBILIZACAO E TREINAMENTO EM GESTAO,
MAPEAMENTO E REDESENHO DE PROCESSOS PARA
COLABORADORES PARTICIPANTES DO PROJETO.

4 2,66% 20
S3

MAPEAMENTO, REDESENHO E ELABORACAO DOS
PROCEDIMENTOS

* Mapeamento de 50 Processos indicados pala UFGD;

* Identificar os processos da organizagdo a serem mapeados,
redesenhados e padronizados;

* Elaborar os fluxogramas dos processos em sua situagao
atual “AS IS”;

* Identificar as rupturas — elaborar plano de acdo para 120 80% 862
eliminagdo das rupturas e para inovagao os processos;

* Propor o Redesenho dos processos, Modelagem do cenario
proposto “TO BE”;

S4
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* Definir os indicadores de desempenho
* Elaborar os Procedimentos documentados dos processos
redesenhados;
* Elaborar plano de implementacdo dos processos
padronizados.
ESTRUTURACAO DO ESCRITORIO DE PROCESSOS
* Definir politica de gerenciamento de processos
S5 * Identificar os processos operacionais do Escritorio de 11 7.34% 74
Processos — Elaborar fluxogramas e os procedimentos
* Definir a Estrutura Organizacional do Escritorio de
Processos
* Definir a Estrutura Fisica do Escritério de Processos
PREPARACAO DOS AUDITORES INTERNOS DE 47
PROCESSOS
S6 * Capacitar pessoal para realizacao 7 4,66%
das auditorias internas;
» Realizar auditorias em pelo menos 5 processos criticos
(finalidade de treinamento).
ENCERRAMENTO DO PROGRAMA
. . 1 0,67% 6
* Apresentar os resultados e ligdes aprendidas;
87 * Assinatura dos termo de recebimento definitivo.

1.3. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.

1.4. A presente contratacdo adotarda como regime de execucdo a Empreitada por Preco Unitério,
sendo para fins desta contratacdo, o CONTRATANTE adotou a equivaléncia onde 01 (uma)
hora de trabalho corresponde a 01 (uma) Unidade de Servigo Técnico (UST), dado que, pela
natureza dos servicos a serem executados, ¢ a forma mais adequada por facilitar a medicao dos
trabalhos e os respectivos pagamentos. Também se considerou a experiéncia de outros 6rgaos
com a contratacdo do mesmo tipo de servico.

1.5. O contrato tera vigéncia pelo periodo de um ano, podendo ser prorrogado, com base no artigo

57, §1°, da Lei n. 8.666/93.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1.

2.2.

2.3.

Diante do desafio da Universidade Federal da Grande Dourados - UFGD de buscar e consolidar
um modelo de gestdo que garanta alcangar seus objetivos estratégicos, bem como promover a
padronizacdo de procedimentos administrativos, a Instituicdo busca a utilizagdo da Gestao de
Processos, identificando e mapeando Processos Estratégicos, Processos Finalisticos e Processos
de Suporte.

Os processos de trabalho da Universidade, no entanto, em que pese todo o esfor¢o de sua
administra¢do, carecem de uma atualizacdo que contribua para uma gestdo de processos
organizacionais modernos, eficiente e eficaz de acordo com as mais modernas praticas de
administrag@o publica;

A gestdo de processos, alinhada as diretrizes de gestdo e ao Guia de Gestdo de Processos do
Governo, visa a exceléncia na prestacao dos servicos publicos a sociedade, com foco na continua
melhoria nos servicos prestados. E imprescindivel considerar as etapas importantes para a

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido

Termo de Referéncia — Modelo para Pregdo Eletronico: Servigos Ndo Continuados

Atualizacgo Julho/2020




UFGD, pois uma gestio de processos adequada possibilita uma visao holistica dos mesmos. A
UFGD, buscando trabalhar as oportunidades de melhorias identificadas, pretende contratar uma
consultoria especializada em Gestdo de Processos para realizar o mapeamento e redesenho dos
Macro Processos identificados, conforme metodologia BPM (Business Process Management),
visando a melhoria continua nos procedimentos internos € o monitoramento por meio de
indicadores de desempenho;

2.4. O mapeamento e redesenho de processos visa avaliar os fluxos de trabalho necessarios para que
a organizagdo atinja os seus objetivos e mobilize as pessoas em torno dos resultados esperados.
Os ganhos dessa pratica sdo evidentes para organizagdes que pretendem alcangar padroes de
exceléncia no desenvolvimento de suas atribui¢des. Além disso, 0o mapeamento e redesenho dos
processos de trabalho trazem contribuigdes a instituigdo no sentido de melhor definir o que ¢é
esperado de cada servidor, esclarecer as relagdes entre areas e avaliar a adequacdo do seu quadro
funcional, tanto quantitativa quanto qualitativamente. Desse modo, as decisdes relacionadas
com o dimensionamento de efetivo, definigdo do escopo de trabalho para as unidades
organizacionais € o consequente impacto nos planos individuais, realocacdo de pessoas,
construcdo de indicadores de avaliagdo de desempenho organizacional sdo também facilitados.

2.5. Com o objetivo de atender as demandas de identificacdo e otimizagdo de processos, baseado
nos conceitos e praticas de gestdo de processos definido no CBOK — Guia para o Corpo Comum
de Conhecimento sobre Gestdo de Processos de Negocio (BPM — Business Process
Management), com vistas a dar suporte a automacao de rotinas e melhoria da qualidade dos
servicos da Universidade Federal da Grande Dourados - UFGD, de realizar atividades de
Planejamento e Estratégia, Analise de Processos de Negocio, Desenho e Modelagem de
Processos de Negocio, Implementagdo, Monitoramento, Controle e Refinamento dos Processos,
viabilizando o aumento de resultados e o alcance de objetivos estratégicos da UFGD;

2.6. A contratacdo de uma empresa especializada na realizagdo do Mapeamento e Redesenho de
Processos e implantacao do Escritorio de processos € vista como uma interessante opgao de
trabalho, permitindo um olhar externo util na identificac@o de dificuldades do desenho atual dos
processos e na proposi¢ao de eventuais melhorias, superando dificuldades histdricas intrinsecas
a organiza¢do. Ademais disso, ha que se registrar que as indica¢des de melhorias elaboradas por
uma consultoria nao constituem poder de tomada de decisdo, pois cabera a Administragdo adotar
as praticas ou adequa-las a realidade institucional.

2.7. A consultoria sera responsavel pelo mapeamento e redesenho dos processos mais importantes
para a Institui¢ao, sendo que apds o seu encerramento, espera-se que os servidores designados
desempenhem a referida fungdo até que todos os processos sejam mapeados, consoante
orientacdes e técnicas repassadas na presente contratacao.

2.8. Durante o periodo da consultoria espera-se que seja realizada conjuntamente ao mapeamento
dos processos indicados, a capacitagdo dos servidores mediante indicagdo das técnicas e
ferramentas mais modernas a fim de modernizar e tonar mais eficaz os processos realizados pela
Instituigdo, inclusive, quando possivel indicando mais de uma solugdo para o procedimento sob
analise, no intuito de permitir que a Administragao possa exercer seu poder de decisdo, adotando
o que entenda mais adequado a Instituicao.
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2.9. Isso permitira a organizacdo entender melhor suas atividades, avaliar sua estrutura na gestdo de
processos, agilizar a forma de desenvolver tarefas, padronizar os processos de trabalho,
melhorar continuamente a produtividade e eficacia dos processos de trabalho propiciando
diversos beneficios, dentre os quais a tomada de decisdo em fun¢do de resultados, aumento da
qualidade de seus servigos e produtos com agregagdo de valor publico, o monitoramento de
processos por meio de indicadores de desempenho, clareza de procedimentos e de prazos para
atendimento das demandas, controle dos documentos;

2.10. A contratagdo tera como grande beneficio a identificagao dos pontos fracos e fortes dos
procedimentos atualmente realizados, a identificagdo dos papeis, das responsabilidades e das
competéncias necessarias para o desenvolvimento das atividades e, como consequéncia a
indicacdo das oportunidades de melhorias, de maneira, inclusive, a subsidiar a tomada de
decisao pela Administragdo, quanto as atribuigoes dos colaboradores da Instituigao.

2.11. Para que esses beneficios alcancados sejam disseminados e incorporados na cultura
organizacional da UFGD ¢ necessario que todas as iniciativas sejam coordenadas e executadas
de forma estruturada e organizada baseada tanto na metodologia quanto tecnicamente, o que,
por sua vez, justifica a implementagao de um Escritério de Processos que tera uma visdo ampla
e integrada da institui¢do, identificando no conjunto de seus processos 0s que precisam ser
otimizados. Esse Escritorio permitira uma melhor gestdo das ag¢des de modernizagdo e
reestruturagdo dos processos organizacionais, um suporte técnico a todos setores da UFGD e
uma analise proativa das necessidades de melhoria e inovagao;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos
Preliminares, abrange a contratagdo dos servigos de consultoria de apoio a gestdo, para realizar
implantacdo de escritorio de processos com mapeamento, melhoria de processos, elaboragdo do
Manual de Processos da Universidade Federal da Grande Dourados, contemplando.: mapeamento
de 50 (cinquenta) processos da Universidade, para servir como modelo, Identificar os processos
da organizagdo a serem mapeados, redesenhados e padronizados, elaborar os fluxogramas dos
processos em sua situag@o atual “AS IS”, Identificar as rupturas — elaborar plano de agdo para
eliminacdo das rupturas e para inovagdo dos processos, propor o redesenho dos processos,
modelagem do cendrio proposto “TO BE”, definir os indicadores de desempenho, elaborar os
procedimentos documentados dos processos redesenhados, elaborar plano de implementacdo dos
processos padronizados, treinamento em gestdo de processos para os servidores participantes do
projeto e capacitar pessoal para realizacdo das auditorias internas.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, ndo continuado, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade
pregdo, em sua forma eletronica.

4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507,
de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do
aludido decreto, cuja execugao indireta ¢ vedada.
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4.3. Os servicos enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 2018, constituindo-
se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a area de competéncia
legal da Universidade Federal da Grande Dourados e dos demais 6rgaos da Administragao Publica
Federal contemplados neste Termo de Referéncia, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas
por seu respectivo plano de cargos.

4.4. A presente licitacdo trata da contratagdo de empresa especializada para prestagdo de
servicos de consultoria de apoio a gestdo, para realizar implantaga@o de escritorio de processos, com
mapeamento, analise e melhoria de processos e elaboracdo do Manual de Processos da UFGD,
tratando-se, portanto, de atividade de apoio administrativo e operacional que, embora ligada a area
de planejamento da universidade, ndo se constituira em transferéncia de responsabilidade ou
autorizac¢ao de tomada de decisdo para o contratado. Os servigos a serem prestados destinam-se a
subsidiar a criacdo de uma cultura de gerenciamento de processos na UFGD, traduzida na
implementagdo do Escritorio que, desde o inicio, sera responsabilidade de equipe composta por
servidores da UFGD, assim atendendo o art. 3° do Decreto 9.507/2018.

4.5. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragao Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

5.2. A contratada devera disponibilizar Equipe Técnica multidisciplinar composta por, no minimo,
1(um) Consultor Sénior, que exercera a fungdo de Coordenador Geral, envolvendo a execugao
de fungdes de gestao planejamento, condugdo dos trabalhos, consultoria, instrutor, coordenagao,
acompanhamento e avalia¢ao dos resultados, sendo requisitos basicos: Curso superior completo
preferencialmente em Administragdo, Experiéncia minima de 5 (cinco) anos exercendo gestao,
consultoria em mapeamento e redesenho de processos, € experiéncia em implementacdo de
projetos deste tipo em organizagdes da administracao publica e/ou privada. A Contratada devera
apresentar previamente o curriculo e documentos comprobatérios dos profissionais que irdo
participar do projeto de forma a comprovar o atendimento dos requisitos exigidos neste termo
de referéncia. A substituicao destes profissionais somente se dara nos casos supervenientes,
fortuitos ou de for¢a maior, sempre por outro de perfil equivalente ou superior ao proposto,
mediante prévia autorizagdo da Contratante, consoante o Art.13 § 3° da Lei 8.666/93.

5.3. Servi¢o ndo continuado

5.4. A CONTRATADA devera conhecer, respeitar e fazer com que todo o seu pessoal alocado ao
contrato respeite e cumpra as leis, normas e regulamentos referentes ao meio ambiente vigente
no pais

5.5. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses.

5.6. Nao ha necessidade de a contratada promover a transi¢cdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas no caso especifico da contratagdo dos servigos.

5.7. Declaracdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condigdes necessarias para a
prestagdo do servigo.

5.8. As obrigagdes da Contratada e Contratante estdo previstas neste TR.
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6. VISTORIA PARA A LICITACAO

6.1. Nao se faz necessaria exigéncia de vistoria.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. A execugdo do objeto, os servigos abordam agdes para a implantagdo de gestdo, mapeamento,
redesenho processos, estruturagdo do escritorio de processos.

7.2. Os servicos a serem solicitados a CONTRATADA estio descritos no Anexo I — Catalogo de
Servigos, que também detalha as atividades e especifica os produtos de cada servigo;

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO E
PAGAMENTO:

8.1. A fiscalizacdo e o acompanhamento da prestacdo dos servigos caberdo a CONTRATANTE,
especificamente por servidores designados, a quem competira verificar se a CONTRATADA
estd executando corretamente o objeto contratado, obedecendo aos termos do Contrato e os
demais documentos que o integram.

8.2. A fiscalizagdo e a gestdo do Contrato serdo exercidas pelo:

8.2.1. Gestor do Contrato, e

8.2.2. Fiscal do Contrato.

8.3. Compete ao Gestor do Contrato:

8.3.1. Conferir a Nota Fiscal/Fatura apresentada quanto a validade, divergéncias, erros, rasuras e
eventuais inconsisténcias, adotando as providéncias necessarias junto 8 CONTRATADA;

8.3.2 Identificar apontamentos de glosas e/ou inadimplementos, proceder o respectivo registro e
encaminhar o processo, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura atestada, para pagamento;

8.3.3 . Verificar a conformidade da garantia contratual apresentada;

8.3.4. Verificar as condicdes de habilitagdo exigidas na licitagao;

8.3.5 Atuar junto a CONTRATADA com vistas a corrigir eventuais falhas apontadas pela
fiscalizacdo, concedendo-lhe prazo de resposta;

8.3.6. Instaurar processo de apuracdo de eventuais irregularidades ou falhas na execugdo contratual
para fins de aplicagdo de penalidade, quando cabivel;
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8.3.7. Fazer as notificagdes formais ¢ necessarias 8 CONTRATADA;

8.3.8. Elaborar Nota Técnica para emissdo de atestado de capacidade técnica referente a prestagao
do servigo contratado;

8.3.9. Registrar todas as ocorréncias relacionadas a gestdo contratual em processo proprio; e

8.3.10. Propor solugdes para regularizagao das faltas e problemas observados e san¢des que entender
cabiveis, de acordo com as disposi¢des contidas na Instru¢do Normativa-SEGES/MP n° 5, de 2017.

8.4. Compete ao Fiscal do Contrato:
8.4.1. Auxiliar o Gestor do Contrato quanto a fiscalizagdo do objeto do Contrato;

8.4.2. Comunicar ao Gestor do Contrato, por meio formal eletronico ou fisico, as eventuais falhas e
faltas cometidas pelos prestadores dos servigos, quando da execugdo do objeto do Contrato,
relativamente a sua conduta no atendimento interno e externo, uso dos equipamentos, uso do correio
eletronico institucional, entre outras ocorréncias que possam afetar a qualidade dos servigos
contratados, quando for o caso;

8.4.3. Acompanhar e atestar a execucdo dos servigos, em até¢ 5 (cinco) dias uteis contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura, informando as ocorréncias que caracterizem faltas ou falhas no
cumprimento das obrigacdes contratuais ao Gestor do Contrato;

8.4.4. Aferir a compatibilidade da quantidade, qualidade, tempo e modo de prestagdo dos servigos
com os niveis minimos de desempenho estipulados no Anexo IX — Instrumento de Medigdo de
Resultado, em consonéncia com suas atribuigdes, apontando eventuais glosas;

8.4.5. Propor e indicar a aplicagdo de penalidades, nos casos de ndo cumprimento de clausulas
contratuais ao Gestor do Contrato;

8.4.6. Informar, em tempo habil, ao Gestor do Contrato, quando houver necessidade de acréscimos
ou supressoes no objeto do Contrato;

8.4.7. Registrar todas as ocorréncias relacionadas a execucao dos servigos, em processo especifico
de fiscalizacao;

8.4.8. Preencher e encaminhar ao Gestor do Contrato os questiondrios de avaliagdo, conforme a
disposi¢do do Instrumento de Medi¢do de Resultado, e relatorios de qualidade dos servigos.

8.5. O Fiscal ou Gestor do Contrato ndo terdo nenhum poder de mando, geréncia ou controle sobre
os prestadores de servicos designados pela CONTRATADA para a execugdo dos servicos, objeto
deste Termo, cabendo-lhes no acompanhamento e na fiscalizagdo do Contrato, registrar as
ocorréncias relacionadas a sua execucdo, comunicando a CONTRATADA, por meio do seu
representante e/ou preposto, as providéncias necessarias a sua regularizagdo, as quais deverao ser
atendidas de imediato, salvo motivo de forga maior.
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8.6. A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Administragdo e ndo excluird nem reduzira a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades e,
na sua ocorréncia, ndo implicara corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus prestadores de
servicos.

8.7. A fiscalizagdo e o acompanhamento da execucdo do Contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestagao dos servigos e da alocagao dos recursos necessarios, de forma a assegurar
o perfeito cumprimento do Contrato, aplicando-se, no que couber, o disposto no Capitulo V - DA
GESTA O DO CONTRATO da Instrugio Normativa-SEGES/MP n° 5, de 2017.

8.8. Para mensurar a qualidade dos servigos prestados e o nivel de satisfagdo dos tomadores do
servigo, serdo preenchidos os relatorios do Instrumento de Medigdo de Resultado, ANEXO IX.

8.9. As comunicagdes com a CONTRATADA poderao ser feitas via oficio, fax, e-mail, “WhatsApp”
ou qualquer meio de comunicacao.

8.9.1. Compete a CONTRATADA manter os dados atualizados (endereco fisico, endereco
eletronico, telefone, etc.) no SICAF,bem como junto 8 CONTRATANTE.

8.9.2. Compete a CONTRATADA atualizar-se com a leitura dos meios de comunicagao.

8.9.3. As comunicagdes encaminhadas até as 18 (dezoito) horas serdo consideradas, para inicio da
contagem de prazo, o proximo dia 1til.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades,
promovendo sua substitui¢do quando necessario.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como
o nome dos empregados eventualmente envolvidos, € encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabivesis;

10.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcgdo,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

10.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servico, no prazo e condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia;
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10.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n.
5/2017.

10.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

10.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgao e
apoio ao usuario;

10.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

10.6.3.  promover ou aceitar o desvio de fun¢des dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratacdo e em relacdo a fung@o especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

10.6.4.  considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
proprio orgdo ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de
concessao de diarias e passagens.

10.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato;

10.8. Realizar avaliagdes periodicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

10.9. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao
das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;

10.10. Prover espaco fisico e infraestrutura adequada, incluida a disponibiliza¢do de mesa e
acesso a internet, para alocagdo dos profissionais da CONTRATADA para participar das atividades
inerentes a execucao do projeto, quando for o caso;

10.11. Promover o envolvimento dos servidores e dirigentes nas atividades, primando pela
qualidade, desempenho, eficiéncia e produtividade, visando a execucdo dos trabalhos durante toda
a vigéncia do Contrato, dentro dos prazos e condigdes estipulados;

10.12. Disponibilizar equipe dedicada em tempo integral, com vistas a internalizacdo da
metodologia de gestdo mapeamento e redesenho de processos na instituigdo, ao respectivo
acompanhamento e a coordenagao dos servigos, sua implementagao e acompanhamento.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a aloca¢do dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua
proposta,

11.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;
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11.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente
a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia,
caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

11.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

11.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou func¢do de confianga no 6rgao Contratante, nos termos
do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

11.6. Quando ndo for possivel a verificagcdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa
aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido, 3) certidoes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de
Regularidade do FGTS — CRF, e 5) Certiddo Negativa de Debitos Trabalhistas — CNDT, conforme
alinea "c¢" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

11.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagoes previstas em Acordo, Convengdo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigagoes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em
legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

11.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

11.9. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucao do empreendimento.

11.10. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

11.11. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for

necessario a execugdo dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

11.12. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servi¢os, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo
de Referéncia, no prazo determinado.

11.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e
nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

11.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacgdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.
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11.15. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo;

11.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras
de acessibilidade previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n° 13.146, de 2015.

11.18. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
11.19. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos

quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros
e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca da Contratante;

11.21. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

11.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a’e
“b”, do Anexo VII — F da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

11.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos,
inclusive sobre as eventuais adequacdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas,
logo apds o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a
Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagoes;

11.22.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacdes
técnicas, da documentacao produzida e congéneres, e de todos os demais produtos
gerados na execugdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros
subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagdo
expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e
penais cabiveis.
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12. DA SUBCONTRATACAO

12.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

13. ALTERACAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporac¢io da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos
na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo
a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do
contrato.

14. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

14.1. O acompanhamento ¢ a fiscalizagdo da execucdo do contrato consistem na verificagdo
da conformidade da prestagao dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 ¢ 73 da Lei n° 8.666,
de 1993.

14.2. O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para o
acompanhamento e controle da execucao dos servigos e do contrato.

14.3. A verificagdo da adequacdo da prestacdo do servigo devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

14.4. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servigo, devera comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequagao contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo
65 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos
servigos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo
detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as
respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

14.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicacao de san¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e
na legislac@o vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77
e 87 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.8. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizacdo ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, fique assegurada a
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distingao dessas atividades e, em razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de
todas as acgoes relacionadas a Gestdo do Contrato.

14.9. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execu¢dao do objeto e
utilizara o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo IlI,
devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos,
sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

14.9.1. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servigos.

14.10. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

14.11. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacao dos
servicos realizada.

14.12. Em hipotese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a
avaliag@o de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizada.

14.13. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

14.14. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servigo
em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

14.15. O fiscal técnico podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestagdo dos servigos.

14.16. As disposicoes previstas nesta clausula nao excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

14.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigoes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.
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15. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

15.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
servicos, nos termos abaixo.

15.2. No prazo de até 5 (cinco) dias uteis do adimplemento da parcela, a CONTRATADA
devera entregar toda a documentagao comprobatdria do cumprimento da obrigacdo contratual;

15.3. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizacdo apOs a entrega da documentagdo acima, da seguinte forma:

15.3.1. A contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagao dos servigos
e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem
necessarios.

15.3.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das
avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho
e qualidade da prestag@o dos servigos realizados em consonédncia com os
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao
gestor do contrato

15.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

15.3.1.3. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a
conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des
exigiveis.

15.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatorio
Circunstanciado em consonéncia com suas atribui¢des, € encaminhé-lo ao gestor
do contrato.

15.3.2.1. quando a fiscalizag@o for exercida por um unico servidor, o relatorio
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucao do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa ¢ demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

15.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do relatorio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito,
com a entrega do ultimo.
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15.3.2.2.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o paragrafo
anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como
realizada, consumando-se o recebimento provisorio no dia do
esgotamento do prazo.

15.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos servigos,
o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execucao dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

15.4.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagao e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

15.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatorios € documentagdes apresentadas; e

15.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

15.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto niao exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época,
das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por for¢a das disposi¢des
legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

15.6. O gestor emitira termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatorios e documentagdo apresentados, € comunicara a
CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo com base no Instrumento de Medic¢ao de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

15.7. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

16. DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo maximo de 30 (tinta) dias,
contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

16.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no
prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

16.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo,
conforme este Termo de Referéncia

16.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
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acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 29 da Lei n® 8.666, de 1993.

16.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da
Instrugdo Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

16.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

16.4.1. o prazo de validade;

16.4.2. a data da emissao;

16.4.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

16.4.4. o periodo de prestagdo dos servicos;

16.4.5. o valor a pagar; e

16.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

16.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-4& apds a comprovacdo da
regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

16.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, sera efetuada a reteng@o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

16.6.1. ndo produziu os resultados acordados;

16.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

16.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

16.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutencao das condigdes de habilitacdo exigidas no edital.

16.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da contratante.

16.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em
licitag@o, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Piblico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de
26 de abril de 2018.
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16.11. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

16.12. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a
ampla defesa.

16.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescis@o do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

16.13.1. Sera rescindido o contrato em execugao com a contratada inadimplente
no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso,
pela méxima autoridade da contratante.

16.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo
XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

16.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, a empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgéo contratante, com fundamento na
Lei de Diretrizes Or¢amentarias vigente.

16.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao financeira
devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela ¢
calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
I = Indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:
(6/100) [=0,00016438
[=(TX) 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

17. REAJUSTE

17.1.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis.

18. GARANTIA DA EXECUCAO

18.1 Ndo havera exigéncia de garantia contratual da execugdo, pelas razoes abaixo justificadas:
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18.1.1 Ndo sera exigido garantia por ser uma prestacdo de servigos transitoria, de curta
duragdo e os pagamentos serdo feitos somente apos entrega e avaliagdo dos servigos
executados.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a
CONTRATADA que:

19.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratacao;

19.1.2. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
19.1.3. falhar ou fraudar na execugédo do contrato;
19.1.4. comportar-se de modo inidoneo; ou

19.1.5. cometer fraude fiscal.

19.2. Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar
a CONTRATADA as seguintes sangdes:

19.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam
prejuizos significativos para o servigo contratado;

19.2.2. Multa de:

19.2.2.1.  0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o
valor adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia
a 15 (quinze) dias. Ap6s o décimo quinto dia e a critério da Administra¢do, no caso
de execugdo com atraso, podera ocorrer a nao-aceitacdo do objeto, de forma a
configurar, nessa hipotese, inexecucao total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da
rescisdo unilateral da avenca;

19.2.2.2.  0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de atraso na execug¢ao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem
acima, ou de inexecugdo parcial da obrigacdo assumida;

19.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecuc¢ao total da obrigagdo assumida;

19.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

19.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogagio),
observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco)
dias autorizara a Administragdo CONTRATANTE a promover a rescisdo do
contrato;
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19.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

19.2.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos;

19.2.4. Sangao de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

19.2.4.1. A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também
¢ aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrativa no
subitem 19.1 deste Termo de Referéncia.

19.2.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

19.3. As sangOes previstas nos subitens 19.2.1, 19.2.3, 19.2.4 ¢ 19.2.5 poderao ser aplicadas
a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

19.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
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Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar
dano fisico, lesdo corporal ou conseqiiéncias letais,
por ocorréncia;

05

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca
maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia
e por unidade de atendimento;

04

Manter funcionario sem qualificagdo para executar os
servicos contratados, por empregado e por dia;

03

Recusar-se a executar servigo determinado pela
fiscalizacdo, por servigo e por dia;

02

Retirar funcionarios ou encarregados do servigo
durante o expediente, sem a anuéncia prévia do
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

03

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por dia;

01

Cumprir determinagdo formal ou instrugao
complementar do 6rgdo fiscalizador, por ocorréncia;

02

Substituir empregado que se conduza de modo
inconveniente ou ndo atenda as necessidades do
servigo, por funciondrio e por dia;

01

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos
ndo previstos nesta tabela de multas, apos reincidéncia
formalmente notificada pelo 6rgao fiscalizador, por
item e por ocorréncia;

03

10

Indicar e manter durante a execucao do contrato os
prepostos previstos no edital/contrato;

01
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Providenciar treinamento para seus funcionarios

11 conforme previsto na relagao de obrigacdes da 01
CONTRATADA
19.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, IIl e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as

empresas ou profissionais que:

19.5.1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

19.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

19.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

19.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesaa CONTRATADA, observando-
se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lein® 9.784, de 1999.

19.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serao deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for
0 caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

19.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo méaximo de 10 (dez)
dias uteis, a contar da data do recebimento da comunica¢do enviada pela autoridade
competente.

19.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cadigo Civil.

19.9. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideragio a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao,
observado o principio da proporcionalidade.

19.10. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
a administracao publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias
a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragcdo de
investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacao - PAR.

19.11. A apurag@o e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo & Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1°
de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

19.12. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participagao de agente publico.

19.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
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20. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

20.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

20.2. Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo
previstos no edital.

20.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

20.4. Apresentagdo de atestado(s) ou certiddo(des) ou declaracao(des) ou quaisquer outros
documentos equivalentes, de capacidade técnica detalhado(s), para cada item, emitido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) a execugdo de um conjunto de
servigos de apoio a gestdo de processos, semelhantes aos descritos no Catalogo de Servigos
(Anexo I), em organizagdes com mais de 500 servidores/funcionarios em seu quadro funcional.

20.5. Serdo admitidos atestados fornecidos a licitante, ainda que os servigos tenham sido
prestados em estabelecimentos distintos (matriz e filiais), desde que possuam a mesma inscricao
de Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) diferenciada apenas pela sequéncia final.

20.6. Serdo admitidos atestados fornecidos no estrangeiro, na forma prevista na legislacao (§
4°, art. 32, Lei n° 8.666, de 1993), a empresa estrangeira a funcionar no B rasil. Nesse caso, a
empresa devera apresentar, além dos demais documentos pertinentes, a autorizacdo para
funcionamento no B rasil, nos termos do Decreto n° 5.664, de 2006.

20.7. O(s) atestado(s) ou certiddo(des) ou declaragao(des) ou quaisquer outros documentos
equivalentes de capacidade técnica detalhado(s) serdo apresentados em papel timbrado da
pessoa juridica de direito ptblico ou privado e conterao:

a) Nome da pessoa juridica de direito publico ou privado, endereco completo e CNPJ;

b) Responsavel pela assinatura do atestado com seus respectivos dados: telefone, cargo e correio
eletronico;

c¢) Descrigao do objeto e metodologia utilizada;
d) Descri¢ao do nimero de horas técnicas do projeto;
e) Periodo de inicio e conclusao do projeto; e

f) A quantidade de servidores/empregados da pessoa juridica de direito publico ou privado para a
qual o servigo foi prestado.

20.8. No caso de atestados emitidos por empresa da iniciativa privada, ndo serdo considerados
aqueles emitidos por empresas pertencentes ao mesmo grupo empresarial da empresa
proponente.

20.9. Serdo considerados como pertencentes ao mesmo grupo empresarial da licitante,
empresas controladas ou controladoras da licitante, ou que tenha pelo menos uma mesma
pessoa fisica ou juridica que seja s6cio da empresa emitente ¢ da empresa licitante.
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20.10. Conforme previsto no art. 43 § 3° da Lei 8.666, os atestados de capacidade técnica
apresentados poderdo ser objeto de diligéncia para verificagdo de autenticidade de seu

conteudo.
20.11. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.
20.12. Este certame nao sera de exclusiva participagdo de Microempresas ¢ Empresas de

Pequeno Porte, haja vista que os valores referenciais dos itens sdo superiores a R$ 80.000,00
(oitenta mil reais), ndo se enquadrando no artigo 6° do Decreto n® 8538, de 2015.

20.13. O critério de julgamento da proposta é o de menor prego global.

20.14. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

21. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

21.1. O valor estimado da presente contratagdo ¢ de R$ 254.876,99 (duzentos ¢ cinquenta e
quatro mil e oitocentos e setenta e seis reais e noventa e nove centavos ), tomando por base o
valor médio encontrado na pesquisa realizada junto a empresas do ramo. O detalhamento desses
valores pode ser visto em planilhas constantes do Anexo II a este termo de referéncia.

EMPRESA VALOR

GOOD ADVISORY 175.300,00
JUGO Qualidade de Servicos LTDA 419.000.00
INTELIT 170.330,98
MEDIA 254.876,99

22. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

22.1. A despesa para a execugdo dos servicos de que trata o objeto sera alocada a dotacdo
orcamentaria prevista para o atendimento dessa finalidade, a ser consignada a Universidade
Federal da Grande Dourados, pela Lei Orcamentaria Anual.

Municipio de Dourados/MS, ..... de ......... de ..........

Identificagdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

23. INiCIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

23.1. A execucao dos servicos sera iniciada apos a assinatura do contrato, mediante envio de
Ordem de Servigo por parte da contratante.

23.2. O prazo maximo de execu¢ao dos servigos sera de 6 (seis) meses.
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24. NECESSIDADES DA CONTRATACAO E VEDACOES RESTRISTIVA

24.1. Registra se que as especificacdes técnicas prevista neste Termo de Referéncia atendem
as premissas e obediéncia ao subitem 1.1do anexo V da IN SEGES/MP n° 05/2017.

24.2. A equipe de planejamento de contratagdo certifica que as especificagdes técnicas
previstas no Termo de Referéncia atendem as diretrizes gerais do subitem 1.1 do anexo V da
IN SEGES/MP n° 05/2017, considerando-se que o quantitativo de processos a serem mapeados
visam suprir a demanda inicial dos processos prioritarios bem como a implementacdo e
capacitacao do Escritorio de Processos, que sera responsavel por dar continuidade aos trabalhos
dentro da UFGD. Da mesma forma, certificou-se de que as exigéncias ndo foram excessivas
ou irrelevantes, constituindo-se na medida necessaria para a adequada prestagao do servigo ¢
atendimento das necessidades da institui¢do, assim verificou-se que, at€ o momento, o tipo de
servigo demandado encontra-se entre as melhores praticas da area de gestdo de processos.

25. CRITERIOS E POLITICAS DE RESPONSABILIDADES

25.1. Os servigos apresentados neste Termo de Referéncia tém potencial de impactar
positivamente na sustentabilidade da universidade, indo ao encontro dos critérios de
sustentabilidade da A3P e também definidos no Plano de Gestdo de Logistica Sustentavel
(PLS) da Universidades. Tendo em vista que a gestdo de processos havera orientacdo para
eficiéncia da utilizagdo de recursos, podendo haver economia tanto de materiais de escritorio
quanto em outros recursos utilizados. Adicionalmente, a melhor eficiéncia nas atividades dos
servidores gera uma melhora na alocagdo de capital humano e satisfagdo, e como resultado
final melhora no servigo prestado para a comunidade, contribuindo para a sustentabilidade
social da universidade.

25.2. Por se tratar de servico essencialmente intelectual cujos resultados serdo produzidos
preferencialmente em meio eletronico, estabeleceu-se esse como o Unico critério de
sustentabilidade a ser observado pela contratada, o da nao utilizacdo de material impresso a
ndo ser quando estritamente necessario a execucgdo de alguma atividade especifica.

Dourados/MS, 12 de dezembro 2020

Narjara Brad de Azevedo

Pro Reitora - PROAP
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ANEXO 1

Catalogo de servicos

Este documento descreve os requisitos dos servigos de apoio a gestdo de processos, que serdo
executados.

Os 7 (sete) servicos que compdem os servicos de apoio a gestdo de processos estdo apresentados —
Catalogo de servigos, assim como o nimero de produtos, o prazo de execucao (em dias uteis) € 0 nimero
de UST para cada servigo (considerando um 6rgdo de baixa complexidade).

Item Atividades Prazo execucio| % do
em dias uteis servico

Qtd
estima
da de

UST

REUNIAO PARA DE ALINHAMENTO E VISITA
TECNICA AS INSTALACOES

S1 | * Reunido para elaboragdo de um cronograma de atividades e 2 1,34%
defini¢do dos recursos necessarios

* Visita técnica a instalagdes da UFGD nas unidades I e Il em
Dourados-MS

12

PREPARACAO CONJUNTA DO PLANO DE
TRABALHO

S2 | * Planejamento Estratégico, seus desdobramentos e indicadores 5 3,33%
€ metas;

* Plano de Comunicagao e Sensibilizagao;

* Alinhamento com as pessoas chave da organizacao.

24

SENSIBILIZACAO E TREINAMENTO EM GESTAO,
MAPEAMENTO E REDESENHO DE PROCESOS PARA
COLABORADORES PARTICIPANTES DO PROJETO.

S3 4 2,66%

20

MAPEAMENTO, REDESENHO E ELABORACAO DOS
PROCEDIMENTOS

* Mapeamento de 50 Processos indicados pala UFGD;

* Identificar os processos da organizacdo a serem mapeados,
redesenhados e padronizados;

* Elaborar os fluxogramas dos processos em sua situagdo atual
“AS IS”;

S4 | «Identificar as rupturas — elaborar plano de agdo para eliminacao 120 80%
das rupturas e para inovagao 0s processos;

* Propor o Redesenho dos processos, Modelagem do cenario
proposto “TO BE”;

* Definir os indicadores de desempenho

» Elaborar os Procedimentos documentados dos processos
redesenhados;

» Elaborar plano de implementacao dos processos padronizados.

862

ESTRUTURACAO DO ESCRITORIO DE PROCESSOS
* Definir politica de gerenciamento de processos

S5 | ¢ Identificar os processos operacionais do Escritorio de 11 7.34%
Processos — Elaborar fluxogramas e os procedimentos

74

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido

Termo de Referéncia — Modelo para Pregdo Eletronico: Servigos Ndo Continuados

Atualizacgo Julho/2020



* Definir a Estrutura Organizacional do Escritério de Processos
* Definir a Estrutura Fisica do Escritério de Processos

PREPARACAO DOS AUDITORES INTERNOS DE

PROCESSOS 2
S6 | * Capacitar pessoal para realizacdo das auditorias internas; 7 4,66%
» Realizar auditorias de pelo menos 5 processos criticos
(finalidade de treinamento).
ENCERRAMENTO DO PROGRAMA
S7 . . 1 0,67% 6
* Apresentar os resultados e ligdes aprendidas;
* Assinatura dos termo de aceite.
Total 100% 1040
ANEXO IT
PRECOS REFERENCIAIS
Item Atividades Valor Total (RS)
S1 REUNIAO DE ALINHAMENTO E VISITA TECNICA AS 3.415,35
INSTALACOES
S2 PREPARACAO CONJUNTA DO PLANO DE TRABALHO 8.487,40
SENSIBILIZACAO E TREINAMENTO EM GESTAO,
S3 MAPEAMENTO E REDESENHO DE PROCESSOS PARA 6.779,73
COLABORADORES PARTICIPANTES DO PROJETO.
S4 MAPEAMENTO, REDESENHO E ELABORACAO DOS 203.901,16
PROCEDIMENTOS
S5 ESTRUTURACAO DO ESCRITORIO DE PROCESSOS 18.707,97
S6 PREPARACAO DOS AUDITORES INTERNOS DE 11.877,27
PROCESSOS
S7 ENCERRAMENTO DO PROGRAMA 1.707,68
Valor TOTAL R$ 254.876,99

Os servigos (S1) deve ter duragdo de no minimo 8 horas, ja os servigos (S3) deve ter duragdo de no
minimo 20 horas.

Todas os servigos e suas etapas entregues serao alinhados conforme IMR, e os pagamentos somente
serdo realizados quando os servigos forem recebidos de forma satisfatoria.

ANEXO III
INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)
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Este anexo apresenta critérios de avaliagdo da qualidade dos produtos, identificando indicadores,

metas, mecanismos de calculo, forma de acompanhamento e adequagdes de pagamento por eventual ndo
atendimento das metas estabelecidas.

Este anexo ¢ parte indissociavel do contrato firmado a partir deste Termo de Referéncia de

fiscalizacdo e gestdo de qualidade dos servigos.

Ttem

REUNIAO DE ALINHAMENTO, VISITA TECNICA AS INSTALACOES
e PREPARACAO CONJUNTA DO PLANO DE TRABALHO

Descricio

Finalidade

Alinhamento dos objetivos dos trabalhos a serem executados e
Prepara¢ao do plano de trabalho.

Meta a cumprir

Conbhecer a instalagoes da Universidade e alinhar as atividades e
constru¢do do plano de trabalho.

Instrumento de Medigao

Avaliagao dos produtos pela CONTRATANTE.

Forma de
Acompanhamento

Pessoal, pelos servidores responsaveis no orgao.

Periodicidade

Mecanismo de Calculo

Comprovagao da realizacao dos trabalhos, relatorio/ata assinados por
ambas as partes do contrato.

Inicio de Vigéncia

Inicio do contrato

Faixas de Ajuste no
Pagamento

Sera realizado o pagamento caso todos as atividades previstas sejam
executadas de forma satisfatoria.

Sangoes

Observagdes

Ttem

SENSIBILIZACAO E TREINAMENTO EM GESTAO, MAPEAMENTO,
E REDESENHO DE PROCESSOS PARA COLABORADORES
PARTICIPANTES DO PROJETO.

Descricio

Finalidade

Capacitar e sensibilizar os servidores participantes do projeto.

Meta a cumprir

Capacitagdo de todos os envolvidos no projeto

Instrumento de Medigao

Avaliacao dos produtos pela CONTRATANTE.

Forma de
Acompanhamento

Pessoal, pelos servidores responsaveis no orgao.

Periodicidade
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Mecanismo de Calculo

Comprovagao da realizacdo dos trabalhos, relatorio/ata assinados por
ambas as partes do contrato.

Inicio de Vigéncia

Inicio do contrato

Faixas de Ajuste no
Pagamento

Sera realizado o pagamento caso todos as atividades previstas sejam
executadas de forma satisfatoria.

Sangoes

Observagdes

Item

MAPEAMENTO, REDESENHO E ELABORACAO DOS
PROCEDIMENTOS

Descricio

Finalidade

Mapear 50 processos, identificar os processos, elaborar procedimentos de
padronizacdo, redesenho de processos, conforme atividades descritas

anexo I (catalogo de servicos)

Meta a cumprir

Execugdo dos trabalho descritos do anexo I (catalogo de servigos)

Instrumento de Medigao

Avaliacao dos produtos pela CONTRATANTE.

Forma de
Acompanhamento

Pessoal, pelos servidores responsaveis no orgao.

Periodicidade

Mecanismo de Calculo

Comprovagao da realizacao dos trabalhos, relatorio/ata assinados por
ambas as partes do contrato.

Inicio de Vigéncia

Inicio do contrato

Faixas de Ajuste no

Sera realizado o pagamento caso todos as atividades previstas sejam

Pagamento executadas de forma satisfatoria.
Sangoes
Observagdes
ESTRUTURACAO DO ESCRITORIO DE PROCESSOS
Item Descricio
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Finalidade

Definir politica de gerenciamento de processos, definir estrutura
organizacional e fisica do escritdrio de processos, Identificar os processos
operacionais do Escritorio de Processos — Elaborar fluxogramas e os
procedimento, conforme descri¢ao anexo I (catalogo de servigos)

Meta a cumprir

Execugdo dos trabalhos descritos do anexo I (catalogo de servicos)

Instrumento de Medigao

Avaliagao dos produtos pela CONTRATANTE.

Forma de
Acompanhamento

Pessoal, pelos servidores responsaveis no orgao.

Periodicidade

Mecanismo de Calculo

Comprovagao da realizacao dos trabalhos, relatorio/ata assinados por
ambas as partes do contrato.

Inicio de Vigéncia

Inicio do contrato

Faixas de Ajuste no

Sera realizado o pagamento caso todos as atividades previstas sejam

Pagamento executadas de forma satisfatoria.
Sangoes
Observagdes
PREPARACAO DOS AUDITORES INTERNOS DE PROCESSOS
Item Descricio
Finalidade

Prepara auditores internos de processos da Universidade

Meta a cumprir

Auditores internos capacitados

Instrumento de Medigao

Avaliagao dos produtos pela CONTRATANTE.

Forma de
Acompanhamento

Pessoal, pelos servidores responsaveis no orgao.

Periodicidade

Mecanismo de Calculo

Comprovagao da realizacao dos trabalhos, relatorio/ata assinados por
ambas as partes do contrato.

Inicio de Vigéncia

Inicio do contrato

Faixas de Ajuste no
Pagamento

Sera realizado o pagamento caso todos as atividades previstas sejam
executadas de forma satisfatoria.

Sangoes

Observagdes
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Ministério da Educacao - . .
Universidade Federal da Grande Dourados P RAD PPO _Re_ltorla _(_:IE
Pro-Reitoria de Administragao Administracao

PLANILHA ESTIMATIVA DE CUSTOS

05/11/20

QTD. APOS .
DESMEMBRAMENTO ~ VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
DA COTA ME/EPP

UNIDADE DE QUANTIDADE
FORNECIMENTO SOLICITADA

ESPECIFICAGAO (NOME, TIPO, EMBALAGEM ETC.)

Contratagéo de instituicéo especializada para prestagéo de servigos de consulto-
ria de apoio a gestéo, para realizar implantagdo de escritério de processos com
mapeamento, analise e melhoria de processos e elaboragédo do Manual de Pro-
cessos da Universidade Federal da Grande Dourados

Servigo 1 1 R$ 198.543,66 | R$ 198.543,66

SUBTOTAL R$ 198.543,66




Ministério da Educagao

Universidade Federal da Grande Dourados P RA PI‘O-_RE_ItOI‘Ia E'E
Pré-Reitoria de Administragdo Administracao
MAPA COMPARATIVO DE PRECOS - (instrugzo Normativa n° 5, de 27 de junho de 2014) 05/11/20

METODOLOGIA

PREGO
ESPECIFICAGAO (NOME, TIPO, EMBALAGEM UNIDADE DE A - ESTIMADO x
CURVA ABC CATMAT CcODIGO ETC) FORNECIMENTO . MODALIDADE / N° / ITEM VALOR UNITARIO COMPETITIVIDADE MEDIA SANEADA VALOR TOTAL ULTIMA
AQUISICAO
c 50 de instituigao ial para pres-
tagao de servigos de consultoria de apoio a gestao,
para realizar implantagao de escritdrio de processos N
C g 1 - - com mapeamento, andlise e melhoria de processos Sewito 4 RS - RS ) 0 RS 198.543,66 RS [l2ESESEE
e elaboragdo do Manual de Processos da Universi-
dade Federal da Grande Dourados
ANALISE INICIAL
DESVIO COEFICIENTE DE
MEDIA R$ 253.657,75 | PADRAO | RS 116.095,83 | VARIAGAO | 46% | LIMITE INFERIOR |R$ 137.561,91 LIMITE SUPERIOR R$ 369.753,58
ANALISE APOS O SANEAMENTO
DESVIO COEFICIENTE DE
MEDIA SANEADA | R$ 198.543,66 | PADRAO | R$ 44.631,70 | VARIAG: | 22% |
REGISTROS
Validagao da
Par&metros (art. 29 da IN Nimero do = Unidade de Quantidade Amostra, se
05/2014) Id da Compra e Modalidade CATMAT Descrigédo do Item Eoaamertol ofertada Valor unitario Fornecedor Orgao UASG - Unidade Gestora Data da Compra/Pesquisa Fotion
saneamento
PESQUISA COM Servigo de consultoria com mapeamento de X 5
FORNECEDORES (inc. IV) processos Servigo R$ 170.330,98 |INTELIT 27/8/2020 VALIDA
PESQUISA COM 'Servigo de consultoria com mapeamento de A
FORNECEDORES (inc. IV) processos Servigo R$ 175.300,00 |GOOD ADVISORY 27/8/2020 VALIDA
PESQUISA COM Servigo de consultoria com mapeamento de ; JUGO QUALIDADE DE i
FORNECEDORES (inc. IV) processos Servigo B8 419.000.00 |3 Rvicos LTDA 27/8/2020 EXCLUIDA

CONTRATAGOES SIMILARES " . Servigo de consultoria com mapeamento de ) ZAHI SOLUTION E GESTAO DE CONSELHO REGIONAL DE 926535-CONSELHO REG DE
5E OUTROS ENTES (inc. ) 04/2020 1 Pregéo Eletronico orocassos Servigo R$ 250.000,00 X

NEGOCIOS LTDA ADMINISTRAGAO DE SAO PAULO ADMISTRAGCAO DE SAO PAULO 12/6/2020 VIS
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UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS
COORDENADORIA DE COMPRAS

DIVISAO DE LICITACAO
EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 71/2020 — PROCESSO N° 23005.009228/2020-72

ANEXO V
MINUTA DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS N° ........ /...., QUE FAZEM ENTRE SI A
Universidade Federal da Grande Dourados e a
Empresa ....cocooeeeeeecieeeieeeee e especializada
na Contratacdo de instituicio especializada para
prestacio de servicos de consultoria de apoio a
gestio, para realizar implantagdo de escritorio de
processos com mapeamento, analise e melhoria
de processos e elaboracio do Manual de

Processos.

A UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS, por intermédio

do(a) e, (orgao contratante), com sede
NO(A) eveeeeeiieeeiree et , na cidade de ........cccoooieeiiiiiiiiiiien, /Estado ...,
inscrito(a) no CNPJ sob o n° ..o, , neste ato representado(a)
pelo(a) .oooieviieiiene (cargo e nome), nomeado(a) pela Portaria n® ...... , de ...
4 (ST de 20..., publicada no DOU de ..... de ..o de ........... , portador da
matricula funcional n° .......cccceoiiiiiiiiiii, , doravante denominada CONTRATANTE, e
(o] :1) S inscrito(a) no CNPJ/MF sob o0 n® .....ccccoevveivennnnns , sediado(a)
11 R , €M e, doravante designada CONTRATADA, neste
ato representada pelo(a) Sr.(a) ....cccccereeenn. , portador(a) da Carteira de Identidade
1 R , expedida pela (0) .....ccue.... ,€CPFN® o, , tendo em vista o que
consta no Processo n° ........cccceevevveenneenns e em observancia as disposi¢gdes da Lei n° 8.666, de

21 de junho de 1993, da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n°® 7.892, de 23 de
janeiro de 2013, do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instrugao Normativa
SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017 e suas alteragdes, resolvem celebrar o presente
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UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS
COORDENADORIA DE COMPRAS

DIVISAO DE LICITACAO
EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 71/2020 - PROCESSO N° 23005.009228/2020-72
Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletronico n° .......... /20...., mediante as clausulas e

condigdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1 O objeto do presente instrumento ¢ a contratacdo de servigos de .........ccceeeueeennee. , que
serdo prestados nas condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2 Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no preambulo, ¢ a
proposta vencedora, independentemente de transcrigao.

1.3 Objeto da contratacao:

ITEM LOCAL DE QUANTIDADE HORARIO/ VALORES
(SERVICO) EXECUCAO PERIODO

2 CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA

2.1 O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato ¢ aquele fixado no Edital, com inicio na
data de ........... oeeanns oveeene e encerramento em ........... VS [oeeerenn , € somente podera ser
prorrogado nos termos do artigo 57, § 1°, da Lei n. 8.666, de 1993.

3 CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1 O valor mensal da contratacdo ¢ de RS .......... (.....), perfazendo o valor total de RS .......
(....). Ou o valor total de RS .......

3.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS
COORDENADORIA DE COMPRAS

DIVISAO DE LICITACAO
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4 CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotacdo orgamentaria
propria, prevista no orgcamento da Unido, para o exercicio de 2020 na classificacao abaixo:

PTRES: 170566

FONTE: 8100000000

PI: M4572G0100N

UGR: 155055

Unidade Para Centro de Custo: 11.01.12

4.2 No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos recursos
proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocacdo sera feita no inicio de
cada exercicio financeiro.

5 CLAUSULA QUINTA —- PAGAMENTO

5.1 0 prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condi¢cdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia e no Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6 CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1 As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo deste Contrato.

7 CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

7.1 Ndo havera exigéncia de garantia de execu¢do para a presente contratagao.

8 CLAUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E
FISCALIZACAO

8.1 O regime de execucdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os
materiais que serdo empregados, a disciplina do recebimento do objeto e a fiscalizag¢ao pela
CONTRATANTE sao aqueles previstos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.
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9 CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1 As obrigagdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no Termo
de Referéncia, anexo do Edital.

10 CLAUSULA DECIMA - DA SUBCONTRATACAO
10.1 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.
11 CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — SANCOES ADMINISTRATIVAS.

11.1 As sangdes relacionadas a execucdao do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

12 CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESCISAO
12.1 O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

12.1.1 por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situagdes previstas nos
incisos I a XII e XVII do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993, e com as consequéncias
indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacao das sang¢des previstas no
Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

12.1.2 amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso II, da Lei n°® 8.666, de 1993.

12.2 Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados e precedidos de
autorizagdo da autoridade competente, assegurando-se a CONTRATADA o direito ao
contraditorio, bem como a prévia e ampla defesa.

12.3 A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao
administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.4 O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:
12.4.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.4.2 Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.4.3 Indenizagoes e multas.
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13 CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — VEDACOES E PERMISSOES

13.1 E vedado 8 CONTRATADA interromper a execugido dos servicos sob alega¢io de
inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13.2 E permitida 8 CONTRATADA caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para
qualquer operagao financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na
Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020.

13.2.1 A cessdao de crédito, a ser feita mediante celebracdo de termo aditivo,
dependera de comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista da cessiondria, bem
como da certificagdo de que a cessionaria nao se encontra impedida de licitar e
contratar com o Poder Publico, conforme a legislagao em vigor, nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

13.2.2 A crédito a ser pago a cessiondria ¢ exatamente aquele que seria destinado a

cedente (contratada) pela execucdo do objeto contratual, com o desconto de eventuais
multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo, sem prejuizo da utilizagdo de
institutos tais como os da conta vinculada e do pagamento direto previstos na IN
SEGES/ME n° 5, de 2017, caso aplicaveis.

14 CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERACOES

14.1 Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n°® 8.666, de
1993.

142 A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, oS
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3 As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
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15 CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1 Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n°® 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, normas e principios gerais dos contratos.

16 CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1 Incumbirda 8 CONTRATANTE providenciar a publicacao deste instrumento, por extrato,
no Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

17 CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO

17.1 O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato
serda 0 da Se¢do Judiciaria de .........cceeeviieiiiieiiieeeeeeeee - Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas)
vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA
TESTEMUNHAS:

1-
2-
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